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Monsieur le Directeur Général du Cabinet d’études AFRITEECH,
B.P: 35107-Yaoundé, TEL : 673.80.81.43

Objet : Appel d'Ofires National Restreint en procédure durgence, relatif a la sélection d'un Cabinet d'études devant réaliser I'étude pour
Pacquisition d'un modute numérique de contrile des effectifs et des mouvements administratils du personnel.

Monsieur le Directeur Général,

1. Jai I'honneur de vous informer gue vous avez été retenu pour le projet cité en référence, et que vous étes par consequent
admis & soumissionner.

2. Je vous invite dés lors, ainsi que les autres concurrents dent ia iste est jointe en annexe. & soumissionner pour l'exécution du
Marché cité en référence.

3. Le Dossier peut étre consuité aux heures ouvrables au Ministére de [I'Agricufture et du Deéveloppement Rural
(MINADER)/Direction des Ressources Financiéres et du Patrimoine/Service des Marchés Publics, Téléphone : 222 221
624, 3¢ chalel), dés publication du présent avis, et la version électronique sur la plateforme COLEPS aux adresses
htto-/fwww.marchespublics.cm et htto:/fwww publiccontracts.cm dés publication du présent avis. Il est acquis moyennant
paiement des frais d'acquisition d’une somme non remboursable de soixante-quatre mille cing-cents (64 500) F CFA, payable
au Poste Comptable du Trésor territorialement compelent
4. Chague Soumissionnaire devra joindre a ses piéces admnistaTNES; une caution de soumission vétue d'un timbre fiscal au
tarif en vigueur, établie par un Etablissement ﬁnanc?f@fé@@é@;fﬂﬂ@ate chargé des finances d'un montant d’un million
{1.000 000) de francs CFA, acquittée & la main selondas rﬁu@gxtcﬁﬁ'ﬁ’ﬁof'&lbaytion solidaire et personnelle & concurrence
du montant suscité », accompagnée du récépisSé“de”dépét. a la Caisse-des Dépdts et Consignations du Cameroun
(CDEC). e SR e T L
5. Chaque offre rédigée efjfancais ou en anglais deﬁia;é_lé ranstibe par fe fspfufﬁfssionnaire surla Plateforme COLEPS au
plus ﬁd o M\.\é}giﬂg 6 2 14 heures. Une coplé:opératiofinélie de.5duvegarde de Foffre sous format PDF, enregistrée
sur clé USB ou CD/DVD, devra élre transmise au Sgtﬁﬁ:&lﬁess@grghé%'gu;MNADER. au plus tard a 14H30 mn, sous pli scellé,
avec l'indication claire et lisible « COPIE OPERAT‘IQNHELL_;E@-;QE..'§NJVE,GARDE DES OFFRES RELATIVES A_ L’APP
D'OFFRES NATIONAL RESTREINT EN PROCEDﬂRE_f{QiUﬁQENGE;?N°001IAONRIM[NADERICIPMIZOZB Duﬂﬁﬁm_ 2[}26
RELATIF A LA SELECTION D'UN CABINET O'ETUDES DEVANT-REALISER L’'ETUDE POUR L'ACQUISITION D'UN MODULE
NUMERIQUE DE CONTROLE DES EFFECTIFS ET DES MOUVEMENTS ADMINISTRATIFS DU PERSONNEL DU MINISTERE
DE L'AGRICULTURE ET DU DEVELOFPPEMENT RURAL.
« A N'OUVRIR QU'EN SEANCE DE DEPOUILLEMENT ».

Les plis seront ouverls immédiatement en présence des représentants des soumissionnaires qui souhaitent assister a
l'ouverture des plis.
6. La présente lettre diinvitalion est adressée aux candidats mscrits suf la liste restreinte en annexe A.
7. Les candidats de la liste restreinte ne peuvent pas s'associer en groupement
8. Je vous demande de bien voulor me faire connaitre a I'adresse ci-apres | Ministére de IAgriculture et du Développement
RuraliDirection des Ressources Financieres et du Patrimoine et dans un délai maximum de trois (03) jours & partir de la
réception de la présente lettre d'invitation a soumissionner que VOus avez
requ celte lettre d'invitation, et si vous soumettrez ou non. Faute de quoi votre désistement sera constaté.

Veuillez agréer, Monsieur. I'assurance de ma considération distinguée. /-
Copies : ) t
- MINMAP . . B . *LE MINISTRE
-ARMP ;
- Maitre d'Cuvrage.
- Président CiPM .
- Affichage.
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‘Monsieur le Directeur Général du Cabinet d’études ITECH SARL,
B.P : 15346-Yaoundé, TEL : 675.29.25.44

Objet : Appel d'Offres National Restreint en procédure d'urgence, relatif & la sélection d'un Cabinet d'études devant réaliser rétude pour
Facquisition d'un modula numérique de controle des effectils et des mouvemens administratifs du personnel

Monsieur le Directeur Général,

1, J'ai 'honneur de vous informer que vous avez été retenu pour le projet cite en référence, et que vous étes par conséquent
admis & soumissionner.

2. Je vous invite dés lors, ainsi que les autres concurrents dont la liste est jointe en annexe, & soumissionner pour 'exécution du
Marché cité en référence.

3. Le Dossier peut étre consulté aux heures ouvrables au Ministére de ('Agriculture et du Développement Rural
(MINADER)/Direction des Ressources Financiéres et du Patrimoine/Service des Marchés Publics. Téléphone - 222 221
624, 3¢ chalet), dés publication du présent aws. et fa version electromque sur fa plateforme COLEPS aux adresses
hittp:fwww.marchespublics.cm et hilp./iwww publiccontracts cm dés publication du présent awis. |l est acquis moyennant
paiement des frais d'acquisition d'une somme non remboursable de soixante-guatre mille cing-cents (64 500) F CFA, payable
au Poste Comptable du Trésor terdtorialement compétent.

4. Chaque Soumissionnaire devra joindre a ses pieces admipistratives..une caution de soumission vétue d'un timbre fiscal au
tarif en vigueur, élablie par un Etablissement ﬁnancit;p_agﬁzé/é“péti‘é.;@@gge_re chargé des finances d'un montant d'un million
(1.000 000) de francs CFA, acquittée & la main selon4a for ule“‘,é’{t,,B.c'gn..pht\((:fgaution solidaire et personnelle & concurrence

du montant suscité », accompagné du récépissé Jép'gt_é‘ra"cﬁss‘é;fjﬂg‘s Dépéts et Consignations du Cameroun

(CDEC). — ji'jﬂ;:; AR

5. Chague offre redigée en francais ou en anglais defra e ransmist \Eh' e Soumis

ptus‘.\ar e fii g%@zs 4 14 heures. Une qdf;&_gggbératibﬁnel e g_é,§'auyg'garde de l'offre sous format PDF, enregistrée

sur clé SBWIEIj &DI evra étre transmise au Sejvice tes Marchéssdu MINADER. au plus tard & 14H30 mn, sous pli scellé,

avec indication claire et lisible « COPIE OPERAT(ONNELLE 'DE SAUVEGARDE DES OFFRES RELATIVES A L'APPEL.
D'OFFRES NATIONAL RESTREINT EN PROCEDURE ]J;UBQ‘ENGE‘-’N“UDﬂAONRIMINADERICIPM!ZOZG DU.f}..% _\UU 2026
RELATIF A LA SELECTION D’UN CABINET D'ETUDES DEVANT EEALISER L'ETUDE POUR L'ACQUISITION D'UN MODULE
NUMERIQUE DE CONTROLE DES EFFECTIFS ET DES MOUVEMENTS ADMINISTRATIFS DU PERSONNEL DU MINISTERE

DE L'AGRICULTURE ET DU DEVELOPPEMENT RURAL.

« A N'OUVRIR QU'EN SEANCE DE DEPOUILLEMENT ».

Les plis seront ouverls immediatement en presence des représentars des soumissionnaires qui souhaitent assister &
Youverure des plis.

§. La présente lettre d'invitation est adressee aux candidats inscrits sur 1a liste restreinte en annexe A.
7. Les candidats de la liste restreinte ne peuvent pas s'associer en groupement.

8. Je vous demande de bien vouloir me faire connailre & l'adresse ci-aprés : Ministére de I'Agriculture et du Développement
RuralDirection des Ressources Financiéres et du Patrimoing et dans un délai maximum de trois {03) jours & partir de 1a
réception de la présente letre dinvilation a soumissionner que VOus avez
requ cedte letire diinvitation. et si vous soumettrez gu non Faute de quoi votre désistement sera constaté.

Veuillez agréer. Monsieur, I'assurance de ma consideration distinguée. /-
Copies :
- MINMAP ;
-ARMP ;
- Maitre d'Ouvrage ou Maitre ;
- Président CIPM ;
- Affichage.
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Monsieur le Directeur Général du Cabinet d’études KIAMA SA,
B.P: 15709-Yaoundé, TEL : 697.81.25.15

Obiet : Appel d'Offfes Nationa! Restreint en procédure durgence, relatif & la sétection d'un Cabinet d'éludes devant réaliser '&lude pour
I'scquisition d'un module numérique de contrite des effectifs et des mouvements administratifs du personnel

Monsieur le Directeur Général,

1. J'ai Ihonneur de vous informer que vous avez été retenu pour le projet cité en référence, et que vous éles par consequent
admis & soumissionner.

2. Je vous invile dés lors, ainsi que les autres concurrents dont la liste est jointe en annexe, a soumissionner pour I'exécution du
Marché cité en référence.

3. Le Dossier peut étre consulté aux heures ouvrables au Ministere de I'Agriculture et du Développement Rural
(MINADER)/Direction des Ressources Financiéres et du Patrimoinef/Service des Marchés Publics, Téléphone : 222 221
624, 3¢ chalet). dés publication du présent avis. et la version electronique sur la plateforme COLEPS aux adresses
hito:fiwvaw.marchespublics.cm et htto:/fwww.publiccontracis.cr_ggs publication du présent avis. || est acquis moyennant
paiement des frais d'acquisition d'une somme non rembaiisable Ye:stixante-quatre mille cing-cents (84 500) F CFA, payable
au Poste Comptable du Trésor terntoriatement compgjgﬁ = CRL “E_-‘:‘f;_,
4. Chague Soumissionnaire devra joindre & ses giétes Adrgiisiratives Qnécaution de soumission vétue d'un timbre fiscal au
tarif en vigueur, établie par un Etablissement fingncier:agreé par,Je Mifistére-chargé des finances d'un montant d'un miltion

{1.000 000} de francs CFA, acquittée a la main s’é!bh}_a’:‘ormﬁlé-':gi'c_@brt’f'_pqur{c_:'aution solidaire et personnelle & concurrence

du montant suscité », accompagné du récépissé.de dépafFala Caisse des Dépdts et Consignations du Cameroun

(CDEC). Ak e T SR

5. Chaque offre redigée en francais ou en anglais de: __';aji.ém%ftrgnsmisgp_'arj_é-‘“géumissmnnaire surla Plateforme COLEPS au

plus !féd ] Ag{ ‘E% . i@ﬁ 4 14 heures. Une copié opéttiotinelle"de-sauvegarde de F'offre sous format PDF, enregistrée

sur cld USB ou CD/DVD. devra étre transmise au SerVive das Marchies du MINADER, au pius tard a 14H30 mn, sous pli scellé,

avec lindication claire et lisible « COPIE OPERATIONNELLE DE SAUVEGARDE DES OFFRES RELATIVES A L'APPEL
D'OFFRES NATIONAL RESTREINT EN PROCEDURE D'URGENCE N°O01/AONRIMINADER/CIPMI2026 Duﬂ..&}...éluu_ 2076
RELATIF A LA SELECTION D’UN CABINET D’ETUDES DEVANT REALISER L'ETUDE POUR L'ACQUISITION D' ODULE

NUMERIQUE DE CONTROLE DES EFFECTIFS ET DES MOUVEMENTS ADMINISTRATIFS DU PERSONNEL DU MINISTERE
DE L'AGRIGULTURE ET DU DEVELOPPEMENT RURAL.

« A N'OUVRIR QU'EN SEANCE DE DEPQUILLEMENT ».

Les plis seront ouverts immediatement en présence des représentants des soumissionnaires qui souhailent assister a
l'ouverture des plis.

6. La présente letire d'invilation est adressée aux candidats inscrits sur 1a liste restreinte en annexe A.
7. Les candidats de Ia liste restreinte ne peuvent pas s'assocler en groupement.

8. Je vous demande de bien vouloir me faire connaitre 4 l'adresse ci-aprés : Ministére de FAgriculiure et du Développement
Rural/Direction des Ressources Financiéres et du Patrimoine et dans un délei maximum de trois (03) jours & partir de la
réception de la présente letire d'invitation a soumissionner que vous avez
recu cette lettre d'invitation. et si vous soumettrez ou non Faute de quoi votre désistement sera constate.

Veuillez agréer, Monsieur. I'assurance de ma consideration distinguée. -

SRR

Copies :

- MINMAP ;

-ARMP ;

- Maifre d'Ouvrage ;
- Président CIPM ;
- Affichage.
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Monsieur le Directeur Géneéral du Cabinet d’études GENEX STAR,
B.P : 5563-Yaounde, TEL : 677.70.00.38

Oblet : Appel d'Offres Nationai Restreint en procédure d'urgence. reiai & fa sélectan d'un Cabmet d'éludes devant réaliser I'étude pour
l'acquisition d'un module numérique de contrdle des effectfs et des mouvements administratifs du personnel.

Monsieur le Directeur Général,

1. Jai 'honneur de vous informer que vous avez té retenu pour le projef cité en référence, el que vous &tes par conséquent
admis & soumissionner.

2, Je vous invite dés lors. ainsi que les autres concurrents dort 1a liste est jointe en annexe, a soumissionner pour I'exécution du
Marché cité en référence.

3. Le Dossier peut étre consulié aux heures ouvrables au Mmistére de vAgriculture et du Developpement Rural
(MINADER)/Direction des Ressources Financigres et du Patrimoine!/Service des Marchés Publics, Téléphone : 222 221
624, 3¢ chalet), dés publication du présent avis. et la version éleclronique sur la plateforme COLEPS aux adresses
hito:/fiwww.marchespublics cm et hito:fiwww.publiccontracts.cm dés publication du présent avis. Il est acquis moyennant
paiement des frais d'acquisition d'une somme non remboursable.de soixante-quatre mille cing-cents (64 500} F CFA, payable
au Poste Comptable du Trésor territorialement compétent -2 72V b
4. Chaque Soumissionnaire devra joindre & ses pieces, .é}i@n,{fa{lyég.:uﬁq‘é;c%uﬁon de soumission vétue d'un timbre fiscal au
tarif en vigueur, établie par un Etablissement ﬁnangfef_-,agreg;_p%r f@‘fﬁmuété}e‘\:ghargé des finances d'un montant d'un million
(1.000 000) de francs CFA, acquittée 4 la main selon I§'fatinitle ; « Bon, pour-gaition solidaire et personnelle & concurrence
du montant suscité », accompagné du récépisseé i;'i?lfijépét. é‘*i?}'l;__a‘lsse@fdes_-l)épéts et Consignations du Cameroun
(CDEC). EWT o Ea T
5. Chague off ‘cfgé zggncais ou en anglais devréﬁfg‘}@;‘?agsn’ﬁé’e’ pgr:[iai,soyrfliséinnnaire sur la Plateforme COLEPS au

plus fard fe Kuﬁ iﬁf\ 026 & 14 heures. Une cogie-gperationnelle de’sauvegarde de Foffre sous format PDF, enregistrée

sur ctt USB ou CDIDVD, devra étre transmise au Service, dés-Matchas-dir MINADER, au plus tard a 14H30 mn, sous pli scelle,

avec lindication claire et lisible « COPIE OPERATIONNELLE DE ‘SAUVEGARDE DES OFFRES RELATIVES A L'APPEL
D'OFFRES NATIONAL RESTREINT EN PROCEDURE D'URGENCE N°001/AONRMINADER/CIPM/2026 Dugw%[{](’g' 2026
RELATIF A LA SELECTION D'UN CABINET D'ETUDES DEVANT REALISER L'ETUDE POUR L'ACQUISITION D'U pOLE™
NUMERIQUE DE CONTROLE DES EFFECTIFS ET DES MOUVEMENTS ADMINISTRATIFS DU PERSONNEL DU MINISTERE

DE L'AGRICULTURE ET DU DEVELOPPEMENT RURAL.
« A N'OUVRIR QU'EN SEANCE DE DEPOUILLEMENT ».

Les plis seront ouverts immédiatement en présence des représentants des soumissionnaires qui souhaitent assister a
l'ouverture des plis.

6. La présente lettre diinvitation est adressée aux candidals inscrits sur la liste resireinte en annexe A.
7. Les candidats de |a liste restreinte ne peuvent pas s'associer en groupement.

B. Je vous demande de bien vouloir me faire connaitre & ¥ adresse c-aprés - Ministére de I'Agriculture et du Développement
Rural/Direction des Ressources Financiéres et du Patnmoine et dans un défa maximum de trois (03) jours a partir de Ia
réception de la présente letire dinvitation a soumissicnner que vOus avez
requ cette lettre dinvitation, et si vous soumettraz ou non. Faute de quoi votre désistement sera constate.

Veuillez agréer, Monsieur. 'assurance de ma considération distinguée. -
Copies :
- MINMAP ;
-ARMP ;
- Maitre d'Ouvrage
- Président CIPM :
- Affichage.

A
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Annexe A : Noms des soumissionnaires retenus

Cabinet d'études Adresses
AFRITEECH B.P : 35107- Yaoundé, TEL : 673.80.81.43
ITECH SARL B.P : 15346- Yaoundé, TEL : 675.29.25.44
KIAMA SA B.P : 15708- Yaoundé, TEL : 6§97.81.25.15

GENEXSTAR | B.P.5563- Yaoundé, TEL:677.70.00.38
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AVIS D'APPEL D’OFFRES NATIONAL RE§TREINT EN PROCEDURE D'URGENCE

N°UO1IAONRIMINADERICIPMI2026 DU BJU‘LZPOUR LA SELECTION D'UN CABINET D’ETUDES
DEVANT REALISER L’ETUDE POUR L’ACQUISITION D'UN MODULE NUMERIQUE DE CONTROLE DES
EFFECTIFS ET DES MOUVEMENTS ADMINISTRATIFS DU PERSONNEL DU MINISTERE DE
L'AGRICULTURE ET DU DEVELOPPEMENT RURAL. .
Financement : BUDGET dy MINADER, Exercice 2026,
Imputation : 60 30 323 2 33000002 361313

1. Objet de I'Appel d'Offres
Dans le cadre de I'amélioration de Ia gestion de son personnel, fe Ministre de I'Agriculture et du
Développement Rural lance un Appel d'Offres National Restreint en procédure d'urgence, en vue de la sélection
d'un Cabinet détudes devant réaliser I'étude pour I'acquisition d'un module numerique de conlréle des effectifs ot
des mouvements administratifs du personnel.

2. Consistance des prestations A -
Les prestations, objet du présent Appel(g{off_rés-Z-Na_t'ibfiqlf‘ii{;}:_streint, consistenta la sélection d'un Cabinet
d'éludes devant réaliser I'stude pour ljagduj§ition,g_'u'n;r’r;;,Q’cfu_lg numérique de contréle des effectifs et des
mouvements administratifs dy persongigdy Miﬁj_s;t@_re_dél{??@d\:i@ulture et du Développement Rural,

. h -

3. Délai de livraison TN ) B
Le délai maximum prévu par le Maitre 'd-'Ou.\fr_age-}Séggtfla réalisation des prestations, objet du présent
Appel d'Offres, est de soixante (60) jours:. » i 3 .

el

4. Allotissement
- Les prestations sont subdivisées en ot unique.

5. Colit prévisionnel
Le colit prévisionnel de I'opération, & lissue des éludes préalables, est de 50 000 000 (Cinquante
millions) de francs CFA TTC.

6. Participation et origine

La participation au présent Appel d'Offres est restreinte aux candidats présélectionnés 2 lissue de I'Appel
a Manifestation d'Intérat N°001IAMIIMINADERISGIDRFPISMIZOZB, en date du 13 avrii 2026, pour la
présélection d'un Cabinet d'études devant réaliser I'étude pour Facquisition d’un module numérique de
contréle des effeclifs et des mouvements administratifs du personnel du Ministére de FAgriculture et dy
Développement Rural, et présentés dans Ie tableay ci-aprés :

Cabinet d'études Adresses
____,._____ﬁFBJIEEQH___“_ N __B,E_’_:_;%Q[Q?",—_Ygoundé, TEL : 673.80.81.43
MECHSARL "~ "'~ _B.P: 15346 Yaounde, TEL:675.29.2544 .
A KIAMASA — — - ..B.P: 15709- Yaoundé, TEL 697812515 ‘
GENEX STAR B.P - 5563- Yaounde, TEL :677.70.00.38

7. Financement
Les prestations, objet du présent Appel d'Offres National Reslreint, sont financées par le Budget du
MINADER, Exercice 2026, Ligne o’imputation : 60 30 323 233000002 361313,

10



8. Mode de soumission
Le mode de soumission pour cet Appel dOffres Restreint est la SOUMISSION EN LIGNE.
9, Cautionnement de soumission

Sous peine de rejet, chaque soumissionnaire devra joindre & ses piéces administratives, une caution de
soumission vétue d’un timbre fiscal au tarif en vigueur, établie par un Etablissement financier agreé par
le Ministére chargé des finances d'un montant d’un million (1.000 000} de francs CFA, acquitiée a la main
selon la formule ; « Bon pour caution solidaire et personneile a concurrence du montant suscité »,
accompagné du récépissé de dépdt a [a Caisse des Dépdts et Consignations du Cameroun (CDEC),
valable pendant trente (30) jours au-dela de la date originale de vaiidité des offres.

Les autres piéces administratives requises devront élre impérativement produites en originaux ou en
copies certifiées conformes par le service emetteur ou une autorité administrative {Gouverneur, Préfet,
Sous-préfet), conformément aux stiputations du Réglement Particulier de 'Appel d:Offres. Elles devront
obligatoirement dater de moins de trois {03) mois précédant la date de dépdt des offres ou avoir été
établies postérieurement & la date de signature de I'Avis d'Appel d'Offres. Toute offre non conforme aux
prescriptions du présent avis et du Dossier d'Appel d'Offres sera déclarée irrecevable. Notamment
labsence de la caution de soumission délivrée par une banque de premier ordre agréée par le Ministere
chargé des Finances ou le non-respect des modéles des piéces du Dossier d'Appel d'Offres, entrainera le
rejet de ['offre.

10. Taille et format des fichiers

Pour la soumission en ligne, les tailles maximales des documents qui vont transiter sur la plateforme el
constituant I'offre du soumissionnaire sont les suivanies :
o 5MO pour I'Offre Administrative ;
15 MO pour POffre Technique ;
o 5MO pour 'Offre Financiére.
Les formals acceptés sont les suivants :
. Format PDF pour les documents textuels ;
b JPEG pour les images.
Le candidat veillera @ utiliser des logiciels de compression afin de réduire éventuellement ia taille des
fichiers a transmettre.
11. Consultation du Dossier d'Appel d'Offres

Le Dossier peut étre consulté aux heures ouvrables au Ministére de I'Agriculiure et du Développement
Rural (MINADER)/Direction des Ressources Financiéres et du PatrimoinefService des Marchés

Publics, Téléphone : 222 221 624, 3¢ chalet), dés publication du présent avis, et [a version électronique
sur |a plateforme COLEPS aux adresses hitp:/www.marchespublics.cm et htip:/fwww.publiccontracts.cm
dés publication du présent avis.

12, Acquisition du Dossier d'Appel d'Offres

Le dossier peut étre acquis, dés publication du présent avis, conire versement d’'une somme non
remboursable de soixante-quatre mille cing-cents (64 500) FCFA, payable au Poste Comptable du
Trésor territorialement competent.

13. Remise des offres

Chagque offre rédigée en frangais ou en anglais devra &tre fransmise par le soumissionnaire sur la
Plateforme COLEPS au plus tart "%ABUTZ@Z@RB 3 14 heures. Une copie opérationnelle de
sauvegarde de I'offre sous format PDF, enregistrée sur ¢clé USB ou CD/DVD, devra étre transmise au
Service des Marchés du MINADER, au plus tard & 14H30 mn, sous pli scellé, avec l'indication claire et lisible

« COPIE OPERATIONNELLE DE SAUVEGARDE DES OFFRES RELATIVES A LU'APPEL D'OFFRES
NATIONAL RESTREINT EN PROCEDURE D'URGENCE N°001/AONR/MINADER/CIPM/2026
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DUUBJU“- g%ﬁe LA SELECTION D'UN CABINET D'ETUDES DEVANT REALISER L'’ETUDE POUR
L'ACQUISITION D'UN MODULE NUMERIQUE DE CONTROLE DES EFFECTIFS ET DES MOUVEMENTS
ADMINISTRATIFS DU PERSONNEL DU MINISTERE DE L’AGRICULTURE ET DU DEVELOPPEMENT
RURAL.
« A N'OUVRIR QU'EN SEANCE DE DEPOUILLEMENT ».

Les plis seront ouverts immédiatement en présence des représentants des soumissionnaires qui
souhaitent assister & I'ouverture des plis.

14, Recevabilité des offres

Sous peine de rejet, les autres piéces du dossier administratif requises doivent &tre impérativement
produites en originaux ou en copies certifiées conformes par le service émetieur ou une aulorité
administrative, conformément aux stipulations du Réglement Particulier de I'Appel d'Offres. Elles devront
obligatoirement dater de moins de trois (03} mois précédant la date originale de dépét des offres ou
avoir été élablies postérieurement & la date de signature de PAvis d'Appel d'Offres.

Toute offre incompléte conformément aux prescriptions du Dossier d'Appel d'Offres sera déclarée
irrecevable. Notamment 'absence de la caution de soumission délivrée par une banque de premier ordre
agréee par le Ministére chargé des Finances.

15. Ouverture des plis

L'ouverture des offres se fera en deux temps; Youverlure des ofires administratives et techniques
interviendra dans un premier temps, suivie“dans Un. second temps de celle des offres financiéres des
soumissionnaires ayant obtenu la note _tggt’u}jqije' minimale requise. AT 2025
L'ouverture des piéces administratives et dés, offres tethniqies aura lieu le ....... 0 l* .............................

a 15 heures par la Commission Inletng de”PaSsation;des Marchés du MINADER dans la salle des
conférences de la Direction des Enquélesiet d\é{é.,,StélJ:s‘iLq‘u'é's Agricoles (DESA) sise & I'arriére du batiment
central. Seuls les soumissionnaires peu_Vé(il'assigﬁe(%- r;?e_tte séance d'ouverture ou s'y faire représenter par
une personne de leur choix diment mandatée: Celle des offres financiéres aura lieu au terme de 'analyse .
technique et ne concernera que les soumissionnaires ayant obtenu la note minimale de 70% des points.

16. Critéres d'évaluation
16.1 Critéres éliminatoires

- Absence de la caution de soumission ou non-conformité de la caution de soumission ou non respect du
modgle de caution de soumission vétue d’un limbre fiscal ayant la mention suivante : « Bon pour caution
solidaire et personnelle & concurrence du montant suscité » |

- Absence du récépissé de dépdt d'un montant d’un million (1.000 000) de francs CFA & la Caisse des
Dépéts et Consignations du Cameroun (CDEC) ;

- Absence d'une piéce administrative au-dela du délai de 48 heures

- Fausse declaration ou pigces falsifiées

- Non-respect des modéles des piéces (pigces de I'annexe 10} ;

- Absence de la déclaration sur 'honneur de n'avoir pas abandonné un Marché au cours des trois (03)
derniéres années ;

- Non salisfaction de 70% des cnitéres essentiels ;

- Délai de livraison supérieur au délai prescrit ;

- Absence d'une copie de sauvegarde opérationnelle des offres, en cas de dysfonctionnement de Ia
plateforme COLEPS.

NB: Toules les piéces doivent étre certifiées conformes par une autorité administrative compétente et

datant de moins de 03 mois.
Qw 12



16.2 Critéres essentiels
L'evaluation des offres techniques portera sur les principaux critéres suivants :

N° Critéres d’évaluation Pts
01 | Présentation générale de l'offre S |05
02 |Références du cabinet d'études 06
03 | Compreéhension de la mission et interprétation des TDR R VT
04 |Méthodologie proposée par le cabinet d'études T 14
05 |Qualifications, compétences et expériences du personnel clé pour cette mission (notée sur 30) 30

Note totale du dossier technlql}e’ T 100t

Chaque proposition conforme se voit attribuer un score technigue. Une proposilion est rejetée & ce stade si
elle n'alteint pas le score technique minimum de soixante-dix {70) points.

14. Méthode de sélection du consultant

Le consultant sera choisi par la méthode de sélection dans le cadre d'un budget déterminé conformément
aux procédures décrites dans le présent DAOR.

15. Attribution

Le Maitre d'Ouvrage attribuera le Marché au soumissionnaire donc l'offre aura été évaluée la mieux-
disante.

16. Durée de validité des offres
Les soumissionnaires restent engagés par leur offre; pendant 90 jDUI'S a partir de la dale limite fixée pour la
remise des oifres. . .

17. Renseignements complémentaires ;. '-, % :
Les renseignements complémentaires peuvent etre obtenus aax heures ouvrables au Service des Marchés

. du MINADER, 3¢me chalet téléphone : 222; 22 ‘lb‘f24 t” R

08 JUIL 2026

Falte _aounde le

e Le Ministre
Copies :
- ARMP;
- Maitre d'Ouvrage concerné .
- Président CIPM ;
- Affichage.
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REPUBLIQUE DU CAMEROUN
Palx — Travail -Patrie
MINISTERE DE L'AGRICULTURE
ET DU DEVELOPPEMENT RURAL

Wik irh i

REPUBLIC OF CAMEROON
Peace - Work - Fatherland
MINISTRY OF AGRICULTURE
AND RURAL DEVELOPMENT

R iadd e

RESTRICTED NATIONAL INVITATION TO TENDER IN URGENT PROCEDURE

Neoot/RNITIMINARDIMTBI2026 GF ...all... 2026F0R THE SELECTION OF A CONSULTING FIRM
TO CONDUCT THE NATIONAL STUDY FOR THE ACQUISITION OF A NUMERICAL CONTROL
MODULE AND ADMINISTRATIVE MOVEMENTS OF THE PERSONNEL FILES OF THE MINISTRY OF
AGRICULTURE AND RURAL DEVELOPMENT

FINANCING: PUBLIC INVESTMENT BUDGET FOR MINARD, EXERCISE 2026, .
IMPUTATION: 60 30 323 2 33000002 361313.

1, Subject of the invitation to tender

As part of the modernization of personne! file management, the Ministry of Agricuiture of Rural
Development, Contracting Authority, is launching a restricted national call for {enders in emergency
procedure, relating to the selection of a consulting firm to carry out the study for the acquisition of a
numerical control module and administrative movements of the personnel files of MINADER.

2. Nature of services

This involves the selection of a consulting firm to conduct a study for the acquisition of numerical
control module and administrative movements of. the'personnel files for the Ministry of agriculture of Rurai

Development.
3. Execution deadline

-~
e

I
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<

The maximum time allowed by theﬁ:é?"ﬁi‘ngcii_ﬁa";@gﬁ}h(;ﬁt - for the completion of the study; subject of
e Pr.\ S a

this call for tenders is sixty (60) days.

4. Allotment

"

5. Estimated cost

. . . “
The services shall be carried out inlo 0

S
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The estimated cost of the operation following prior studies stands at Fifty million (50 000 000) CFA

francs.

6. Participation and origin

Participation in this Tender is restricted to the bidders selected during the pre-qualification phase,
whose names appear on the list above, according to the table below: (see Annex A).

Consulting firm Addresses
AFRITEECH ___B.P:35107- Yaoundé, TEL : 673.80.81.43
TECH SARL _ 'B.P ; 15346- Yaound?, TEL : 675.20.25.44
__ KIAMASA B.P: 15709- Yaoundé, TEL : 687.81.25.15
[‘_“__ __ GENEX STAR B.P - 5563- Yaoundé, TEL:677.70.00.38

7. Financing

Les services provided for this call for Tenders are financed by the Public Investment Budget of
the -Ministry of Agriculture and Rural Development (MINARD), imputation : 60 30 323 2 33000002

361313, Exercise 2026.
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8. Submission method
The submission method chosen for this call for Tenders is online submission.
9. Bid bond

Each bidder must attach fo his administrative documents, a bid bond bearing a tax stamp at the current
rate, issued by a financial institution approved by the Minisiry in charge of finance in the amount of one
million {1.000.000) CFA francs, paid by hand according to the formula: "Good for joint and several
personal guarantee up to the aforementioned amount", accompanied by the deposit receipt at the
Caisse des Dépots et Consignations du Cameroun (CDEC); established by a banking establishment or
financial organization authorized by the Minister in charge of finance and the list of which appears in
document 10 of the CD in the amount of one million (1.000.000) of CFA francs and valid for thirty (30)
days beyond the original date of validity of the offers. .

In accordance with Article 90 (7) of the Public Procurement Code, small and medium-sized enterprises with
capital and national managers, as well as civil sociely organizations may produce, instead of the bid bond,
either a cerlified check or a cashier's check, or a legal mortgage, or a guarantee from a banking institution
or an approved financial institution in accordance with the texls in force.

10. File size and Format

L,
pr d

For online submission, the maximum sizgs*"f-d@pq_@l}_énishthat will be transmitted on the platform and

constituting the bidder's offer are as follows:’
- 05 Mo for the administrative filé-/,ﬁ

|

- 15 Mo for the technical file ; i3 o
- 05Mo for the Financial offer, ©* "2 -7, "~
The accepted formats are as follows: -~ 7
* PDF format for text documents; -~
* JPEG for images.

. the candidate will ensure that compression software is used to possibly reduce the size of the files
to be transmitted.

11. Consultation of the Tenders file

The File can be consulted during working hours at the Ministry of Agriculture and Rural Development
(MINADER) / Directorate of Financial Resources and Heritage / Contracts Service, Telephone: 222 221
624, 3rd chalet), upon publication of this notice, and the electronic version on the COLEPS platform at the
addresses http:/fwww.marchespublics.cm and http:/'www.publiccontracts.cm upon publication of
this notice.

12. Acquisition of the Tender File

The Consultation File can be obtained from the Ministry of Agriculture and Rural Development,
Department of Financial Resources and Asset / Contracts Service in Yaounds, 3rd chalet Tei: 222 22
16 24, upon publication of this notice, against presentation of a receipt for payment of a non-refundable
sum sixty-four thousand five hundred (64.500) F CFA, payable au Poste Comptable du Trésor
territorialement compétent.

13. Submission of offers

-Each offer, written in French or in Engtish, must reach the COLEPS Platform, at the latest late on
n[}mmzﬂzﬁ 2026 a 2 p.m. An operational backup copy of the offer in PDF format, saved on a
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USB key or CD/DVD, must be sent in a sealed envelope at Contracts Service at 2.30 PM, with the
clear and legible indication: “OPERATIONAL BACKUP COPY OF OFFERS RELATING TO THE
RESTRICTED NATIONAL INVITATION. TO TENDER IN URGENT PROCEDURE

Neoot/rNTmNARDMTBI2026 GF §.. JUIL.. 2028 0R THE SELECTION OF A coNsULTING FIRM
TO CONDUCT THE NATIONAL STUDY FOR THE ACQUISITION OF A NUMERICAL CONTROL
MODULE AND ADMINISTRATIVE MOVEMENTS OF THE PERSONNEL FILES OF THE MINISTRY OF
AGRICULTURE AND RURAL DEVELOPMENT

“To be opened only during the bids analysis session”
14, Admissibility of offers

Subject to being rejected, the administrative documents required must be produced in originals or
frue copies certified by lhe issuing service or an adminisirative authority {Senior Divisional Officer,
Divisional Officer...) in accordance with the Special Conditions of the invitation to tender. These documents
must not be older than three (03) months preceding the original date of submission of bids or must not have
been established after the signing of the tender notice.

In accordance with the prescriptions of this notice and lender file, any incomplete offer in shall be declared
inadmissible. This applies especially to the absence of a bid bond issued by a first-rate bank approved by
the Ministry in charge of Finance.

0 4 AL 208

The opening of tenders wiil take place on ..... rrvinseniais- 2026 at 3 p.m. sharp in the DESA Conference
Room, by the Internal Tenders Commission aﬁW[NAQER}

Only bidders may attend this opening sesﬁi@‘ﬁlﬁ?-‘ﬁé represgiﬂ'{e;d: by a duly authorized person of their choice
who has perfect knowledge of the file. e TR ST

S e # s
Fmpa T oo
P

16. Evaluation criteria

16.1 Main eliminatory criteria

- Absence or non-compliance of the bid bong with a\lax"s*t-é'mp at the current rate ; with the handwritten
mention : "Good for personal and joint guarantee up to one miilion (1.000.000) CFA francs",
accompanied by the deposit receipt at the Caisse des Dépats et Consignations du Cameroun (CDEC) ;

- Absence of the receipt for the deposit of the sum of one million nine hundred sixty thousand
{1.000.000) CFA francs at the Caisse des Dépots et Consignations du Cameroun (CDEC);

- Absence of an administralive document beyond the forty-sight (48) hours deadline:

- False declaration or falsified documents ;

- Failure to comply with the bid file format ;

- Absence of a sworn statement stating thal a contract has not been abandoned in the last three (3) years
and that the company is not included on the list of defaulting companies established annually by the
Minister of Public Procurement ;

- 0% of essential criteria nof met ;

-Failure to meet the delivery dealine ;

- Absence of an operational backup copy of offers in the event of a malfunction of the COLEPS platform

-

NB: All documents certified as compliant by a competent administrative authority and dating from

less than three (03) months.
o




16.2. Essentia| criteria
£23ENtal criteria

The evaluation of technical bids will focus on the following main criteria -

. - . _F-——-—'__-—_-—---__—__-_-—___—-——_—-—--—
Evaluation criteria

the mission and interprefing the Terms of reference T

Yproposed by the firm " e

skills and experience of key personnel

ToeEmenz UlkeY personnel —
Tofal

Each compliant proposal is assigned 3 technical score. A proposal is rejected af thig stage if it does
not reach the minimum technical scorg of seventy (70) points,

17. Consultantselecﬁon method
~—=—==1d1 Seiection method

1 9.Validity of offers

Bidders will remain commitled (o their tenders for & maximum period of ninety (90) days from the .
deadline set for the submission of tenders,

20. Com lementar information
Complementary technical information may be oblained dyri

Copie v <

- MINMAP +

- ARMP ;.%‘ E) o
- Contracting Authority o PAIL
- Chairpersons of 78 ¢ El MB Pl
- Notice boards
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Piécen ° 3: Reglement Genéf'algdeil’Appel d'Offres (RGAO)
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1. Généralités

1.1, L'Autorité Contractante sélectionne un Prestataire parmi les candidats dont les noms figurent sur la
Letire d'invitation, conformément & la méthode de sélection spécifice dans le Réglement Particulier de
I'Appe! d'Offres (RPAO).

1.2. Les Candidats sont invités a soumettre un dossier administratif, une proposition technique et une
proposition financiére pour la preslalion des services nécessaires & la mission désignée dans les Termes
de Référence. La proposition servira de base aux négociations du contrat e, & terme, au contrat signé
avec le Candidat retenu.

1.3. La mission sera accomplie conformément au calendrier indiqué dans les Termes de Référence.
Lorsque la mission comporte plusieurs phases, la performance du Prestataire durant une phase donnée
devra donner satisfaction au Maitre d'Ouvrage avant que la phase suivante ne débute,

1.4. Les Candidats doivent s'informer des conditions locales et en tenir compte dans I'élablissement de leur
proposilion. Pour obtenir des informations de premiére main sur la mission et les conditions locales, il est
recommandé aux Gandidats, avant de soumetire une proposition, d'assister & la conférence preparatoire
aux propositions, si le RPAO en prévoit une. Mais parficiper & ce genre de réunion nest pas obligatoire.
Les représentanis des Candidals doivent contacter les responsables mentionnés dans le RPAO pour
organiser une visite ou obtenir des renseignements complémentaires sur la conférence préparatoire.

Les Candidats doivent faire en sorte que ces responsables soient avisés de leur visite en temps voulu pour
pouvoir prendre les dispositions appropriées.

1.5. Le Maitre d'Ouvrage fournit les informations spécifiés dans les Termes de Référence, aide le
Prestalaire & obtenir les licences et permis nécessaires a la prestation des services, et fournit les données
et rapports afférents aux projets perinents.

1.6. Veuillez noter que :

i. Les codts de I'établissement de la proposition et de [a négociation du contrat, y compris de la visile au
maitre d'ouvrage, ne sont pas considérés comme des.cofiis directs de la mission et ne sont donc pas
remboursables; et que PRGN

ii. L'Autorité Contractante n'est nullement teg@/a}é.?g:eﬁ:Jﬁ’lih'e;‘-‘qyelconque des propositions qui auront
été soumises. Gl et

1.7. Les Presiataires fournissent des Coijsejls . professiohnels objectifs et impartiaux. En toutes
circonstances ils défendent avant tout Ieé'\i' feréts du- Maitr_é' d'Ouvrage, sans faire entrer en ligne de

compte I'éventualité d'une mission ultérieu ‘gr{fé.t'qu'ils évitent strupuleusement toute possibilité de conflit
avec d'autres activités ou avec les intéréts de’leur société. Les prestataires ne doivent pas étre engagés
pour des missions qui seraient incompatibles aves leurs obligations présentes ou passées envers d'autres
Maitres d'Ouvrages, ou qui risqueraient de les meftre~dan$ Timpossibilite d'executer ieur lache au mieux

des intéréts du Maitre d'Ouvrage.

1.7.1. Sans préjudice du caractére général de cetie régle, les Prestataires ne sont pas engagés dans les
circonstances stipulées ci-aprés :

a. Aucune entreprise engagee par I'Autorité contractante pour fournir des biens ou réaliser des prestations
pour un projet, ni aucune entreprise qui lui est affiliée, n'est admise a fournir des services de conseil pour le
méme projet. De la méme maniére, aucun bureau d'éludes engagé pour fournir des services de conseil en
vue de la préparation ou de I'exécution d'un projet, ni aucune enlreprise qui lui est affiliée, n'est admis
ultérieurement & fournir des biens, realiser des prestations, ou assurer des services liés & sa mission
initiale pour le méme projet (& moins qu'il ne s'agisse d'une continuation de cette mission);

b. Ni les prestataires ni aucune des entreprises qui leur sont affiliées ne peuvent étre engagés pour une
mission qui, par sa nature, risque de s'avérer incompatible avec une autre de leurs missions.

1.7.2. Comme indiqué & l'alinéa (a) de la clause 1.7.1 Ci-dessus, des Prestataires peuvent élre engagés
pour assurer des activites en aval lorsqu'il est essentiel d'assurer une certaine continuité, auguel cas le
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RPAQ doit faire état de cette possibilité et les critéres ulilisés dans la sélection du prestataire doivent
prendre en comple [a probabilité d'une reconduction.

Il appartiendra exclusivement au Maitre d'Ouvrage de décider de faire exécuter ou non des activités en
aval et, dans |'affirmative, de déterminer que! Prestataire sera engagé 2 cetle fin.

1.8. L'Autorité Contractante exige des soumissionnaires et de ses coconiractants, qu'ils respectent les
regles d'éthique professionnelle les plus stricles durant la passation et I'exécution de ces marchés. En
vertu de ce principe, I'Autorité Contractante : Définit aux fins de cette clause, les expressions ci-dessous de
la fagon suivante:

I. Est coupable de “corruption” quicongue offre, donne, sollicite ou accepte un quelconque de I"attribution
ou de I'exécution d'un marché

ii. Se livre & des "manceuvres frauduleuses” quiconque déforme ou dénature des faits afin d'influencer
Fattribution ou Pexécution d’'un marche ;

iii. “Pratiques collusoires” désignent toute forme d'entente entre deux ou plusieurs soumissionnaires
(que I'Autorité Contractante en ait connaissance ou non) visant & maintenir artificiellement les prix des
offres a des niveaux ne correspondant pas a ceux qui résulteraient du jeu de la concurrence

iv. “Pratiques coercitives” designent toule forme d'atteinte aux personnes ou a leurs biens ou de
menaces a leur encontre afin d'influencer leur action au cours de lattribution ou de l'exécution d'un
Marché,

b. Rejettera une proposition d'attribution si elle détermine que l'attributaire propose est, directement ou par
lintermédiaire d'un agent, coupable de corruption ou s'est livié a des manceuvres frauduleuses, des
pratiques collusoires ou coercitives pour {'aitribution de ce Marché.

-,
-r - »

1.9. Les candidats communiquent les renseign_emgpts'@_r,_.195\ commissions et primes éventuellement

réglées ou devant étre réglées a des agen}s‘f@@l;rappbjf;éy_é ;& présente proposition, et I'exécution du
contrat s'il est attribué au candidat, comme _i;_{;eméqdé sur'le:farmulaire de proposition financiere (lettre de
o fl", Bedp TR L

»

soumission). FiE e UL e nae
1.10. Les candidats ne doivent pas avoir té,ﬁéq[afés'"eXClué’idé'toutes atfributions de contrals pour
LTt o A e

corruption ou manceuvres frauduleuses. ST :
2. Eclaircissements, modifications apportés au-DAO st récéirs
2.1. Les Candidats ont jusqu'a une date limite préciste 'd‘_én‘s' le RPAQ pour demander des éclaircissements
sur I'un quelconque des documents du DAO. Toute demande d'éclaircissement doit étre formulée par écrit,
et expédiée par courrier, télecopie, ou courrier électro- nique & l'adresse de I'Autorité Contractanie avec
copie au Maitre d'Ouvrage figurant sur le RPAO. L'Autorité Contractante donne sa réponse par courrier,
télécopie ou courrier electronique a tous les candidats destinataires de la lettre d'invitation et envoie des
copies de la réponse (en y joignant une explication de la demande d'éclaircissement, sans en identifier
lorigine} & tous ceux d'entre eux qui entendent soumettre des propositions.

2.2. A tout moment, avant la soumission des propositions, I'Autorité Contractante peut, pour n'importe
quelle raison, soit de sa propre initiative, soit en réponse & une demande d'éclaircissement d'un candidat
invité & soumissionner, modifter I'un des documents du DAO au moyen d'un additif. Tout addiif est publié
par écrit sous la forme d'un addendum.

Les addenda sont communiqués par courrier, télécopie ou courrier electronique a tous les candidats
solficités, et ont force obligataire pour eux. L'Autorité Conlractante avec copie au Maitre d'Ouvrage peut, 3
sa convenance, reporter la date limite de remise des propositions.

2.3. Entre la publication de I'Avis d'Appel d'Offres y compris la phase de pre-qualification des candidats, et
louverture des plis, tout soumissionnaire qui s'estime lésé dans la procédure de passation des marchés
publics peut introduire une requéte aupres de I'Autorité Contractante.

2.4. Le recours doit étre adressé au Ministre chargé des Marchés Publics avec copies a ['Autorité
Contractante, & rorganisme chargé de la régulation des marchés publics el au Président de Ia
Commission. Il doit parvenir au plus tard Cing (05} jours avant la date d'ouverture des ofires.

W
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2.5. L'Autorité Contractante dispose de cing (05} jours pour réagir. La copie de la réaction est transmise a
l'organisme chargé de la régulation des Marchés Publics.

3. Etablissement des propositions

3.1. Les candidats sont tenus de soumettre une proposition rédigée dans la (les) langue(s) spécifice (s)
dans le RPAO.

Proposition technique

3.2. Lors de létablissement de la Proposition technique, les Candidals sont censés examiner les
documents constiluant le présent Dossier d'Appel d'Offres en détail. L'insuffisance patente des
renseignements fournis peut entrainer le rejet d'une proposition.

En établissant la Proposition technique, les Candidats doivent préter particulierement altention aux
considérations suivantes :

i. Le Candidat qui estime ne pas posséder loutes les compétences nécessaires a la mission peut se les
procurer en s'associant avec un ou plusieurs Candidat (s) individuel(s) et/ou d'autres Candidats sous forme
de co-entreprise ou de sous-iraitance, en tant que de besoin. Les Candidats ne peuvent s'associer avec
les autres Candidats sollicités en vue de celte mission qu'avec I'approbation de [‘Autorité Contractante,
comme indiqué dans le RPAQ. Les candidats sont encouragés a rechercher la participation de candidats
nationaux en concluant des actes de coentreprise (actes notariés) avec eux ou en leur sous-traitant une
partie de la mission ;

ii. Pour les missions reposant sur le temps de travail, 'estimation du temps de travail du personnel est
fournie dans le RPAQ. Cependant, la proposition doit se fonder sur I'estimation du temps de travail du
personnel qui est faite par le Candidat ;

iii. Il est souhaitable que le personne! spécialisé proposé soit composé en majorité de salariés permanents
du Candidat ou entrefienne avec lui, de longue date une relation de travail stable ;

iv. Le personnel spécialisé proposé doit posséder au minimum I'expérience indiquée dans le RPAO, qu'l
aura de préférence acquise dans des conditions de travall analogues a celles du pays ot doit se dérouler
la mission ; h\ 2

v. Il ne peut éire proposé un choix de personne? sgec’ allse em ,'E}Test autorise de soumettre qu'un
curriculum vitae {CV) par poste. ,-—f;o HEA v

=,\
3.3. Les rapports que doivent produire les Candfdatsﬂang fe'cadre ‘fe*|a présente mission doivent étre
rédigés dans la (les) langue(s) stipulée(s) dans ie RF’AQ ITes'f souhaﬁab1e que le personnel du Candidat
ait une bonne connaissance pratique des langues fran\c;aj\seﬁet anglalse

3.4. La Proposition technique fournit les informations SUL\_ranIes 2 'gide’des Tableaux joints (Pigce 4) :

i. Une bréve description du Gandidat et un apercu de sofi 8xfiérience récente dans le cadre de missions
similaires (Tableau 4B). Pour chacune d'entre elles, ce résumé doit notamment indiquer les
caractéristiques du personnel pro- posé, la durée de la mission, le montant du contrat ef la part prise par le
candidat ;

i. Toutes les observations ou suggestions éventuelles sur les Termes de référence et les données,
services et installations devant étre fournis par I'Autorité Contractante (Tableau 4C) ;

iii. Un descriptif de la méthodologie et du plan de travail proposés pour accomplir la mission {Tableau 4D) ;
iv. La composition de I'équipe proposée, par spécialite, ainsi que les tches qui sont confiées a chacun de
ses membres et leur calendrier (Tableau 4E) ;

v. Des curricula vitee récemment signés par le personnel spécialisé proposé et le représentant du Candidat
habilile & soumettre la proposition (Tableau 4F). Parmi les informations clés doivent figurer, pour chacun, le
nombre d'années d'expérience du Candidat et I'étendue des responsabilités exercées dans le cadre de
diverses missions au cours des dix (10) dernieres années ;

vi. Les estimations des apporls de personnel (cadres et personnel d'appui, temps) nécessaire a
I'accomplissement de la mission, justifiées par des diagrammes a barres indiquant le temps de travail
prévu pour chaque cadre de I'équipe (Tableaux 4E et 4G) ;

r‘n
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vii. Une description détaillée de la méthode, de Ia dotation en personnel et du suivi envisagés pour ia
formation, si le RPAQ spécifie que celle-ci conslitue un élément majeur de la mission ;

viii. Toute autre information demandée dans le RPAQ.

3.5 La Proposition technique ne doit comporter aucune information financiére.

Proposition financiére

3.6. La Proposition financiére doit étre établie au moyen des Tableaux types (Piéce 5). Elle énumere tous
les coills afférents a la mission. Si besoin est, toutes les charges peuvent étre ventilées par activite.

3.7. La Proposition financiére doit présenter séparément les impdts, droits (y compris colisations de
sécurité sociale), taxes et autres charges fiscales applicables en vertu de la législation en vigueur sur les
candidats, les sous-traitants et leur personnel (autre que les ressortissants ou résidents permanents du
Cameroun), sauf indication contraire dans le RPAO.

3.8. Les candidats libelleront les prix de leurs services dans la {les)monnaie(s) spécifide(s) dans le RPAO.
3.9. Les commissions et primes, éventuellement réglées ou devant étre réglées par les Candidats en
rapport avec la mission, sont précisees dans la letire de soumission de la Proposition financiére (Section
5.A).

3.10. Le RPAQ indique combien de temps les propositions doivent demeurer valides a compter de la date
de soumission. Pendant cette période, les candidats doivent garder & disposition le personnel spécialisé
proposé pour la mission. L'Autorité Contractante en rapport avec le Maitre d'Ouvrage fait fout son possible
pour mener a bien les négociations dans ces délais. Si celui-ci souhaite prolonger la durée de validité des
propositions, les Candidats qui n'y consentent pas sont en droit de refuser une telle prolongation.

4. Soumission, réception et ouverture des propositions

4.1, L'original de la proposition doit étre rédigé & I'encre indélébile. il ne doit comporter aucun ajout entre
les lignes ou surcharge sur le texte méme, si ce n'est pour corriger les éventuelles erreurs du candidat lui-
méme, toute correction de ce type devant alors étre par/phee par le le (les) signataire(s) des propositions.
4.2. Un représentant habilite du candidat doit paraphef. toutes: les(pages de la proposition. Son habilitation
est confirmée par une procuration écrite jointe aux»‘p;opésithr)s;j DA

4.3, Pour chaque proposition, les candidats doivgnt pfeparer le nombre d'exemplaires indiqué dans le
RPAQ. Chague Proposition technique et fi nanmer& doit porterlg me;mon “ ORIGINAL " ou " COPIE ", selon

le cas. En cas de différence entre les exemplalres de&prongslhons.,,c,est I'original qui fait foi.

4.4. Les candidats doivent placer I'original et toutes les copies ‘des, piéces administratives énumérées dans
le RPAQ, dans une enveloppe portant la mention’ "DOSSIER ADMINISTRAT]F ", Yoriginal et toutes les
copies de la proposition technique dans une enveloppe pertant clairement la menhon * PROPOSITION
TECHNIQUE ", et l'original et toutes les copies de la Proposition financiére, dans une enveloppe scellée
portant clalrement la mention "PROPOSITION FINANCIERE " et I'avertissement * NE PAS OUVRIR EN
MEME TEMPS QUE LA PROPOSITION TECHNIQUE" Les Candidats placent ensuile ces frois
enveloppes dans une méme enveloppe cachetée, laquelle porte 'adresse du lieu de dépdt des
soumissions et les renseignements indiqués dans le RPAQ, ainsi que la mention * A N'OUVRIR QU'EN
SEANCE DE DEPQUILLEMENT".

4.5, La Caution de Soumission peut étre saisie :

a. Si le Soumissionnaire refire son offre durant la période de validité ;

b. Si, le soumissionnaire retenu -

i. manque & son obligation de souscrire le marche, ou

ii. manque a son obligation de fournir le cautionnement définitif en application de l'article 11 du RGAO ;

ili. refuse de recevair notification de la Lettre Commande

4.6. Le dossier administratif, la proposition technique et la Proposition financiére diment établis doivent
étre remis a l'adresse indiquée au plus tard a la date et & I'heure figurant dans le RPAOQ. Toute proposition
recue apres fheure limite de soumission des propositions est retournée a I'expéditeur sans avoir été
ouverte.
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4.7. Dés que I'heure limite de remise des propositions est passée, les dossiers administratif et technique
sont ouverts par la Commission de Passation des Marchés. La Proposilion financiére reste cachetée et est
confiée au Président de la Commission de Passation des Marchés compétente qui la conserve jusqu'a la
seance d'ouverture des proposilions financiéres.

5. Evaluation des propositions

Geénéralités

5.1. Les soumissionnaires ne contacieront pas les membres de la Commission Ministérielle de Passation
des Marchés et de 1a Sous-commission pour des questions ayant trait a leurs offres, entre Fouverture des
plis et I'attribution du Marché.

5.2. Toute tentative faite par un soumissionnaire pour influencer les propositions de la Commission des
Marches, relatives a I'évaluation et la comparaison des offres ou les décisions de I'Autorité Contractante en
vue de l'attribution d'un Marché, pourra entrainer le rejet de son offre.

Evaluation des propositions techniques

5.3. La Sous-commission d'analyse mise en place par la Commission Ministérielle de Passafion des
Marchés, évalue les propositions techniques sur la base de leur conformité aux termes de référence, a
laide des critéres d'évaluation, des sous- critéres (en régle générale, pas plus de trois par critére} et du
systeme de points spécifiés dans le RPAO. Chaque proposition conforme se voit attribuer un score
technique (St). Une proposition est rejetée a ce stade si efle ne satisfait pas & des aspects importants des
termes de référence, ou n'atteint pas le score technique minimum spécifié dans le RPAO.

5.4. A lissue de I'évaluation de ta qualité technique, 'Autorité Contraciante avise les candidats dont les
propositions n'ont pas obtenu la note de qualification minimum, que leurs offres n'ont pas été retenues ;
leurs propositions financiéres leur seront donc restituées sur demande, sans avoir été ouveries a Iissue du
processus de sélection. L'Autorité Contractante dans le méme femps, avise les Candidats qui ont obtenu la
nole de qualification minimum, et leur indique la date, I'heure et le lieu d'ouverture des proposmons
financiéres. Cette notification peut étre adressee p' ‘ courner recommande télécopie ou courrier
electronlque ' “\ £X

.,-

5.6. Les propositions financiéres sont ouvertes par {a Cqmmissﬁm de”Pa$sahon des Marchés, en présence
des représentants des Candidats qui désirent y aa$1sterdLe ﬁ? ‘m ﬂu can |dal et les prix proposés sont lus a
haute voix et consignés par écrit lors de ]ouvertﬁre;,ﬁ 'P[op051t|ons flnanmeres L'Autorité Contractante
dresse un procés-verbal de la seance. .

5.7. Alafin de chaque séance d'ouverture des plis, Ie\l;"r"esndenl deda Commlssmn met immédiatement 2 la
disposition du point focat designé par ARMP, une copie paraphée des offres des soumissionnaires.

5.8. En cas de recours, il doit &tre adressé au Ministre chargé des Marchés Publics avec copies a
I'organisme chargé de la régulation des Marchés Publics et au Maitre d'Ouvrage ou au Mailre d'Ouvrage
Délégué. i doit parvenir dans un délai maximum de trois (03) jours ouvrables apres I'ouverture des plis,
sous la forme d'une lettre & laquelle est obligatoirement joint un feuillet de la fiche de recours diiment
signée par le requérant et, éventuellement, par le Président de la Commission de Passation des marches.
|'Observateur Indépendant annexe & son rapport, le feuillet qui lui a été remis, assorli des commentaires
ou des observations y afiérents.

5.9. La Sous-commission d'analyse établit si les Propositions financiéres sont completes {c'esi-a-dire si
tous les éléments de la Proposilion lechnique correspondante ont été chiffrés ; corrige toute erreur de
calcul, et convertit les prix exprimés en diverses monnaies en francs CFA. Les cours de vente officiels
utilisés a cet effet, fournis par la BEAC, sont ceux en vigueur & la date limite de dépdt des propositions.
L'évaluation est faite sans tenir compte des impdts, droits, taxes et autres charges fiscales tels que définis
au para- graphe 3.7.
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510. En cas de sélection qualité codt, la proposition financiere conforme la moins disante (Fm) regoit un
score financier (Sf) de 100 points. Les scores financiers (Sf) des autres Propositions financiéres sont
calculés comme indiqué dans le RPAO. Les propositions sont classees en fonction de leurs Scores
technique (St) et financier (Sf) combinés aprés introduction de pondérations (T étant le poids attribué a la
Proposition technique et P le poids accordé a la Proposition financiere : T + P étant égal & 100, comme
indiqué dans le RPAO. Le Candidat ayant obtenu le score technique et financier combiné le plus éleve est
invité a des négociations comme potentiel attributaire du Marche.

5.11. En cas de sélection dans le cadre d'un budget déterming, la Sous-commission d'analyse refient le
Consultant ayant remis ia Proposition technique la mieux classée dans les limites du budget (« prix
évalué»). Les propositions dépassant ce budget sont rejetées. En cas de sélection au moindre codt,
P Aulorité Contractante retient 1a proposition [a moins disante (¢ prix évalué ») parmi celles qui ont obtenu le
score lechnique minimum requis. Dans les deux cas, le Consuliant sélectionné est invite a des
négociations.

6. Negociations

6.1. Les négociations auront lieu & l'adresse indiquée dans le RPAO, entre I Autorité Contraciante etfou le
Maitre d'Ouvrage et le candidat dont la proposition est retenue, lobjectif étant de parvenir & un accord sur
tous les points et de signer un contrat. En aucun cas des négociations ne peuvent étre conduites avec plus
d'un candidat a la fois. Ces négociations, qui ne doivent pas porter sur les prix unitaires, sont sanctionnées
par un procés-verbal signé par les deux parties.

6.2. Les négociations comportent une discussion de la Proposition technique, de la méthodologie proposee
(plan de travail), de la dotation en personne! ef de toute suggestion faite par le Candidat pour amétiorer les
Termes de référence. L'Autorité Contraciante etiou le Maitre.d'Quvrage et le candidal mettent ensuite au
point les termes de référence finaux, i2 dotation gn{paf’sb’r_irjé[,-;._ﬁél;lejs diagrammes & barres indiquant les
activites, Ie personnel utilisé, et le temps passé Sur le terrain et au siége, le temps de travail en mois, les
aspects logistiques et les conditions d'stablissement des.rapports; e plan de travail et les termes de
reférence finaux qui ont été convenus sont ensuite inlé.g’rgsk;;ﬁ"la«( description des services », qui fait partie

du contrat, If faut veiller tout particuliérement a obtenir du.gandigat, fetenu le maximum qu'il puisse offrir
dans les limites du budget disponible, et & définir clairement les informations que le Maitre d'Ouvrage doit
fournir pour assurer la bonne exécution de la mission. - s

6.3. Les negociations financiéres visent notamment & précisér (le cas échéant) les obligations fiscales du
Candidat en République du Cameroun, et 1a maniére dont elles sont prises en compte dans le conlrat ;
elles integrent aussi les modificalions techniques convenues au colt des services. Sauf circonstances
exceptionnelles, les négociations financiéres ne portent ni sur les taux de rémunération du personnel (pas
de décomposition de ces taux), ni sur d'autres laux unitaires quel que soit e mode de sélection.

6.4. Ayant fondé son choix du Candidat, entre autres, sur une évaluation du personne! specialisé proposé,
FAutorité Contraciante entend négocier le contrat sur la base des experts dont le nom figure dans la
proposition. Préalablement 4 la négociation du contrat, IAutorité Contractante exige I'assurance que Ces
experts soient effectivement disponibles. Elle ne prend en considéeration aucun remplacement de ce
personnel durant les négociations, a moins que les deux parties ne conviennent que ce remplacement a
até rendu inévitable par un trop grand retard du processus de sélection, ou que ces remplacements sont
indispensables  la réalisation des objeclifs de la mission. Si tel n'est pas le cas, et s'il est élabli que le
Candidat a proposé une personne clé sans s'étre assuré de sa disponibilite, 1a société peut étre
disqualifiee.

6.5. Les négociations s'achévent par un examen du projet de contrat. En conclusion des négociations,
rAutoriié Centractante et le candidat paraphent le contrat convenu. Si les négociations échouent, ['Autorité
Contractante invite le Candidat dont la proposition a &l classée en deuxiéme position a des négociations.
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7. Attribution du contrat
7.1 Une fois les négociations menées a bien, L'Auterité Contractante attribue et publie les résultats.

7.2 Le candidat est censé commencer sa mission a la date et au lieu spécifié dans le RPAQ.

8. Publication des résultats d'attribution et recours

8.1. L'Autorité Contractante communigue & tout soumissionnaire ou administralion concernée, sur requéte
a lui adressée dans un délai maximal de cing (05) jours aprés la publication des résultats d'attribution, le
rapport de I'Observateur indépendant ainsi que le procés-verbal de la séance d'attribution du Marché y
relatif auquel est annexé le rapport d'analyse des oifres.

8.2. L'Autorité Contractante est tenue de communiguer les motifs de rejet des offres des soumissionnaires
concernés qui en font la demande.

8.3. Aprés la publication du résultat de I'attribution, les offres non retirées dans un délai maximal de quinze
(15) jours seront détruites, sans qu'il y ait lieu a réclamation, & I'exception de I'exemplaire desting a
I'organisme chargé de la régulation des Marchés Publics.

8.4. En cas de recours el que prévu par le Code des Marchés Publics, il doit étre adressé au Ministre en
charge des Marchés Publics avec copies a I'organisme chargé de |a régulation des Marchés Publics et au
Maitre d'Ouvrage ou au Maitre d'ocuvrage Délégué et au Président de la Commission. Il doit intervenir dans
un délai maximum de cinq (05) jours ouvrables aprés la publication des résultats.

9. Confidentialité

Aucun renseignement concernant I'évaluation des propositions et les recommandations d'attribution ne doit
étre communiqué aux Candidats ayant soumis une proposition ou & toute auire personne n'ayant pas
qualité pour participer a la procédure de sélection, tant que I'attribution du conlrat n'a pas été notifice au
Candidat gagnant.

10. Signature du Marché
10.1. Aprés publication des résultats, le projet de Marche .souscrit par l'atfributaire est soumis & la
Commission Ministérielle de Passation des Marchés, conee;ﬂe&peur examen et adoption.

10.2. L'Autorité Contractante dispose d'un délai- ne&ept (0?):;our?>‘ pour la signalure du Marché, a compter
de la date de réception du projet de Marché. ﬁcfepie park 1a Gangrngssmn Ministérielle de Passation des
Marchés competente et souscrit par I attnbutalra, o

IJ»—

11. Cautionnement définitif

11.1. Dans les vingt (20) jours suivant la notifi catlon du Marcﬁe par I'Autorlte Contractante le prestataire
fournira au Maitre d'Ouvrage un Cautionnement definitit~ Sous la forme stipulée dans le RPAO,

conformément au modele fourni dans le Dossier d'Appel d'Ofires.
11.2. Le cautionnement dont le taux varie entre 2 et 5% du montant du Marché, peut étre remplacé par la

garaniie d'une caution d’un établissement bancaire agréé conformément aux textes en vigueur, et émise
au profit du Maitre d'Ouvrage ou par une caution personnelle et solidaire.

11.3. Les Petites et Moyennes Entreprises {PME) & capitaux et dirigeants nationaux peuvent produire a la
place du cautionnement, soit une hypothéque Iégale, soit une caution d'un établissement bancaire ou d'un
organisme financier agréé de premier rang conformément aux textes en vigueur.
11.4. L'absence de production du cautionnement définitif dans les détais prescrils est susceptible de
donner lieu & la résiliation du Marché dans les conditions prévues dans le CCAG.
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Piece n° 4 : Reglement Particulier de I'Appel o’ Offres
REAQYS:. -

A

PO
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Clauses du RPAQ

1.1

Données particulieres

Nom du Maitre d’Ouvrage bénéficiaire des prestations: Ministre de I'Agriculture ef du Développement
Rural.

Mode de sélection ; Sélection dans le cadre d’un budget déterminé.
Noms, cbjectifs et description de la mission : La réalisation de P'étude pour [I'acquisition d'un module
numerique de controle des effectifs et des mouvements administratifs du personnel du Ministére de
I'Agriculture et du Développement Rural.
La mission comporte plusieurs phases : Non
Conférence préalable a I'établissement des propositions: Non
1.2.
L'Autorité Conlractante fournit les informalions suivanies:
Le Maitre d'Ouvrage envisage la nécessité d'assurer une certaine continuité pour les aclivités en aval :
Non
Les clauses du conirat, relatives aux manceuvres frauduleuses et a 1a corruption, sont les suivantes :
1. Les soumissionnaires et les entrepreneurs, sont tenus au respect des régles d'éthique
professionnelle les plus strictes durant la passation et I'exécution des marches.
En vertu de ce principe
a. Les définitions ci-aprés sont admises:

i Est coupable de "corruption” quicongue offre, donne, sollicile ou accepte un quelconque avantage
en vue d'influencer 'action d'un agent public au cours de ['attribution ou de I'exécution d’'un marché,
il Se livre 4 des "manceuvres frauduleuses” qwconque deforme ou dénature des faits afin

d'influencer I'attribution ou I'exécution d'un marché ;-7 =~ ==

fii. Sont considerées comme des “Pratiques collusoxres *;*tgutesiorme&d ‘ententes entre deux ou plusieurs
soumissionnaires (que ['Autorité Contractante.: en it sonnaussqnde ou non) visant & maintenir
arfificiellement les prix des offres a des niveaux ne;corregpo'ﬁdant pa;%a ceux qui résulteraient du jeu de

._|._|,

la concurrence ;

iv. “Pratiques coercitives" désignent toute forme d éttemte aux pe_rsonnes ou & leurs biens ou de menaces
4 leur encontre afin d'influencer leur action au cours d&+: alt(butlog,ou’ de I'exécution d'un marché.

b. Toute proposition d'attribution est rejetée, s'il est prouvé que I'attributaire proposé est directement ou
par lintermédiaire d'un agent, coupable de corruption ou s'est livré & des manceuvres frauduleuses,
des praiiques collusoires ou coercitives pour I'attribution de ce marche.

2. le Ministre Délégué & la Présidence chargé des Marchés Publics, peut a litre
conservatoire, prendre une décision d'interdiction de soumissionner pendant une période n'excédant pas
deux (2) ans, a l'encontre de tout soumissionnaire reconnu coupable de trafic d'influence, de conflils
d'intéréts, de délit d'initiés, de fraude, de corruption ou de production de documents non authentiques
dans Ja soumission, sans préjudice des poursuites pénales qui pourraient &ire engagées conlre lui.

Des éclaircissements peuvent étre demandés au moins quatorze (14) jours avant Ia date de soumission.
Les demandes d'éclaircissement doivent étre expédiées a 'adresse suivante : MINADER/Directions
des Etudes, des Programmes et de la Coopération.

Les propositions doivent étre soumises dans la {les) langue(s} suivante(s) : frangais ou anglais
1. Deux consultants figurant sur la liste restreinte peuvent s'associer : Non
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i La proposition financiére ne doit pas dépasser le budget disponible de : 50 000 000
(cinquante millions) de francs CFA,;

i, Le personnel clé doit posséder au minimum ['expérience suivante :

1} Un Chef de mission :

- Etre litulaire d'un diplome d'études supérieures (Bac+3 minimum) en informatique, en sciences
économiques, en sciences de gestion, en sciences juridiques, en administration et rmanagement public,
ou en documentation et archives ;

- Justifier d'une expérience professionnelle d'au moins dix (10) ans ;

- Justifier d'une expérience dans la conduite d'études nationales et/ou internationales,

2) Un expert en digitalisation :

- Etre détenteur d'un diplome d'études supérieures (Bac+5 minimum) en informatique ;

- Justifier d'une expérience dans la maitrise des systémes de gestion des documents et des données
électroniques ;

- Justifier des connaissances en normes d'archivage.

3) Un expert en systémes d'informations :

- Etre détenteur d’'un dipldme d'études supérieures (Bac+3 minimum) en informatique ; en sciences
econemiques, en sciences de gestion, ou en administration et management public.
- Justifier d'une expérience d'au moins dix {10) ans-en.organisation et gestion des systémes
d'informations ; RO TS
- Justifier des connaissances en normes d'archivage. ,, = v
4)  Un expert en sécurité informatique :» /> = ' 5

h

- Etre détenteur d'un diplome d'études supgFiguires 1Bag+5 riinipAtm) en informatique ;
- Justifier d’'une expérience dans la gestion,_tlgés}s_}{'s_témbs yg“r,é,s,liO'n des systemes d'informations ;
- Justifier des connaissances en architecturé(;d‘e‘,‘s__j_:fSVs‘_fé_’fh‘e“\‘ dinformations.

ATy . S

S) Analyse GRH:

- Etre détenteur d'un dipldme d'études supérieures (Bac+3 minimum) en Gestion des Ressources
Humaines (GRH), en Administration et management public :

- Justifier d'une expérience d'au moins (05) ans en gestion des ressources humaines :

- Justifier des connaissances en gestion de documents et des données.

Adresse de soumission des propositions 4 ajouter sur I'enveloppe extérieure: Ministére de I'Agriculture et
du Développement Rural /Service des Marchés. -

Renseignements a:

1. Volume 1 : Le dossier administratif : contiendra les piéces suivantes -

1. Une déclaration d'intention de soumissionner (timbrée, datée ei signée) ;

2. Une déclaration sur honneur de n'avoir jamais abandonné un marche ;

3. Une copie fimbrée au tarif en vigueur et certifiée conforme, de I'attestation de conformité fiscale, par le
service émetteur ;

4. Une copie timbrée au tarif en vigueur et certifiée conforme, de I'attestation d'immatriculation, par le service
émetteur ;

5. Une attestalion de non-faillite établie par le Tribunal de Premiére Instance ou tout autre document établi
par linstitution compétente du pays de résidence du soumissionnaire étranger datant de moins de trois (3)
mois précédant la date de remise des ofires |

6. Une copie timbrée au tarif en vigueur et certifiée conforme du Registre de Commerce et du Crédit Mobilier ;
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7. Une Atfestation de Domiciliation bancaire du soumissionnaire, déliviée par une banque agréée par le
Ministere des Finances du Cameroun ou par une banque de premier ordre a I'étranger ;

8. La quittance d'achat du dossier d’appel d'offres de soixante-quatre mille cing-cents (64 500) FCFA ;

9. La caution de soumission (suivant modeéle joint) d'un montant de 1 000 000 (un million) francs CFA,
accompagnée du récépissé de dépdt a la Caisse des Dépots et Consignations du Cameroun (CDEC),
valable pendant frente (30) jours au-dela de la date originale de validité des offres. ;

10. Une Attestation de Non-exclusion des Marchés Publics délivrée par I'organisme chargé de la régulation
des Marchés Publics.

11. Une Attestation de Conformité Saciale (ACS), délivrée par la Caisse Nationale de Prévoyance Sociale
certifiant que le soumissionnaire a satisfait & ses obligations vis-a-vis de ladite caisse datant de moins de
lrois mois a compter de la date de signature de ladite attestation.

2. Volume 2 : Le dossier technique : contiendra les piéces ci-aprés visées dans le 3.4 du RGAO:

1. Une breve description du Candidat et un apergu de son expérience récente dans le cadre de missions
similaires (Tableau 3B). Pour chacune d'entre elles, ce résumé doit notamment indiquer les
caractéristiques du personnel proposé, la durée de la mission, le montant du contrat et la part prise par le
Candidat;
2. Toutes observations ou suggestions éventuelles sur les Termes de référence et les données, services et
installations devant étre fournis par le Maitre d'Ouvrage (Tableau 3C) ;
3. Un descriptif de la méthodologie et du plan de travail proposés pour accomplir la mission (Tableau 3D} ;
4, A, Lelire de soumission de |a proposition technique.

B. La composition de I'équipe proposée, par spécialité, ainsi que les taches qui sont confiées a chacun
de ses membres et leur calendrier (Tableau 3E) ;
5. Des curricula vitee récemment signés par le personnel spécialisé proposeé et le représentant du Candidat
habilité a soumettre la proposition (Tableau 3F). Parmi les informations clés doivent figurer, pour chacun, le
nombre d'années d'expérience du Candidat et 'élendue:des responsabilités exercées dans le cadre de
diverses missions au cours des [a préciser] dermeres aqneéS .';’;;:.
6. Les estimations des apports de personpe] (cadres “at. ] ",ersonnel d'appui, temps nécessaire a
Iaccompllssement de la mission) justifiées3par: {:Tea dlagramrgeﬁia barres indiquant le temps de travail
prévu pour chaque cadre de I'équipe {Tab éa}?x 3E:el 3(3'}‘4; “ Fﬂn\,k !
7. Une description détaillée de la melhodé\de:‘la‘golallon,,eg .gersonnel et du suivi envisagés pour la
formation, si le RPAQ spécifie que celle-ci conshtue N, elemeﬂl majeur de la mission ;
8. Toute autre information demandée dans fe R AO, La cgpoélilon technique ne doit comporter aucune

‘..-

information financiére. LT e

b ...»"’/

3. Volume 3 : La proposition financiére : contiendra les piéces ci-apres visées du 3.6 du RGAO:

1. La soumission proprement dite, en original rédigé selon le modéle joint, timbré au tarif en vigueur, signée
et datée ;

2. Le Bordereau des Prix Unitaires diment rempli, daté et timbré ;

3. Le Détail quantitatif et estimatif diment rempli ;

4, Le Sous-Détail des prix etfou la décomposition des prix forfaitaires.

N.B : Les différentes parties d’'un méme dossier doivent obligatoirement étre séparees par les
intercalaires de couleur aussi bien dans I'original que dans les copies, de maniére a faciliter son
examen.

Chaague offre rédigée en francais ou en anglais devra éire transmise par le soumissionnaire sur la

Plateforme COLEPS au plus fard le ....cccviinnns 2026 a 14 heures. Une copie opérationnelle de
sauvegarde de I'offre sous format PDF, enregistrée sur clé USB ou CD/DVD, devra &tre transmise au

Service des Marchés du MINADER, au plus tard a 14H30 mn, sous pli scellé, avec l'indication claire et lisible
« COPIE OPERATIONNELLE DE SAUVEGARDE DES OFFRES RELATIVES A L’APPEL D'OFFRES
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NATIONAL RESTREINT EN PROCEDURE D'URGENCE N°001/AONR/MINADER/CIPM/2026
DU..oovrriiannn RELATIF A L’ACQUISITION D’'UN MODULE NUMERIQUE DE CONTROLE DES
EFFECTIFS ET DES MOUVEMENTS ADMINISTRATIFS DU PERSONNEL DU MINISTERE DE
L’AGRICULTURE ET DU DEVELOPPEMENT RURAL.

« A N'OUVRIR QU'EN SEANCE DE DEPOUILLEMENT ».

Les plis seront ouveris immédiatement en présence des représentants des soumissionnaires qui
souhaitent assister & I'ouverture des plis.

Les dossiers administralifs et les propositions fechniques seront ouverts par la Commission Interne de
Passation des Marchés du MINADER dans la salle des conférences de la DESA le .....oveun......... a partir
de 15 heures locales, en présence des soumissionnaires ou de leurs représentants ddment mandatés.
Tout complément dinformation a [l'Autorite Contractante doit étre envoyé & l'adresse suivante :
MINADER/Directions des Etudes, des Programmes et de la Coopération.

L.e nombre de points atribués pour chaque critére et sous critére d'évaluation est le suivant : (valeurs
indicatives).

CRITERES ELIMINATOIRES :

- Absence de la caution de soumission ou non-conformité de ia caution de soumission ou non-respect du
modele de caution de soumission vétue d'un timbre fiscal ayant la menlion suivante : « Bon pour caution
solidaire et personnelle 4 concurrence du montant suscité » ;

- Absence du récépissé de dépot d'un montant d’un million (1.000 000) de francs CFA & la Caisse des
Dépots et Consignations du Cameroun (CDEC);

- Absence d'une piéce administrative au-dela du délai de 48 heures :

- Fausse déclaration ou piéces falsifiées ;

- Non-respect des modéles des piéces {piéces de I'annexe 10) ;

- Absence de la déclaration sur 'honneur de n'avoir pas abandonné un Marché au cours des trois (03)
derniéres années ;

- Non satisfaction de 70% des critéres essentiels ;

- Délai de livraison supérieur au délai prescrit ;

- Absence de la clé de sauvegarde.

CRITERES ESSENTIELS :
N°® Critéres Sous critéres Notes/
100
01 Frﬁsentation générale de Intercalaires couleurs, piéces classées dans l'ordre, clarté et lisibilité 05 pts
offre
02 | Reférences du cabinef d'études | Deux contrals de marchés similaires (copies premiéres pages, copies derniéres | 06 pts
pages, copies pages d'enregistrement, PV de réception)
03 | Compréhension de la mission et | Compréhension des TDR 45 ptT
interprétation des TDR (simple ou commentée)
04 | Méthodologie proposée par le Plan de travail et chronogramme 14 pts
cabinet d'études
05 | Qualifications, compétenceset | Un Chef de mission : 06 pts
expériences du personnel clé - Etre titulaire d'un dipldme d'éludes supérieures (Bac+3 minimum) en
pour cette mission {notée sur informatique, en sciences économiques, en sciences de gestion, en scienceg
30) ! juridiques, en administration et management public, ou en documentation et
archives ;

- Justifier d'une expérience professionnelle d'au moins dix (10} ans ;
Justifier d'une expérience dans la conduile d'études nationales
gt/ou internationales.
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- Etre détenteur d'un diplome d'études supérieures (Bac+5 minimum)
en informatique ;

- Justifier d'une expérience dans la maitrise des systémes de gestion
des documents et des données électroniques

- Justifier des connaissances en normes d'archivage.

"Un expert en digitalisation: 06pts

Un expert en systémes d'informations : 06 pts
- Etre détenteur d'un diplome d'études supérieures (Bac+3 minimum)

en informalique ; en sciences économiques, en sciences de gestion,
ou en administration et management public.

- Justifier d'une expérience d'au moins dix (10) ans en organisation et gestion
des systémes d'informations ;

- Justifier des connaissances en normes d'archivage.

Un_expert en sécurité informatique : 06 pts
- Etre délenteur d'un diplome d'études supérieures (Bac+5 minimum) en
informatique ;
- Justifier d'une expérience dans la gestion des systémes de gestion des
systémes d'informations ;
- Justifier des connaissances en architecture des Systémes d'informations.

Analyse GRH : 06 pts
- Etre détenteur d'un dipldme d'études supérieures (Bac+3 minimum)

en Gestion des Ressources
Humaines (GRH), en Administration et management public ;
- Justifier d'une expérience d'au moins (05) ans en gestion des

1

La note technrqu rmlmniuh'l‘TeqUIsé gstde : 70 points/100

La formute ut|llsee pour‘établic Jes; ssotes_f nanciers est la suivante :

Sf=100x EmlF' Sf etaﬁf},le‘éeord fipgngier, Fm la proposition la moins disante
etFle mongant defa proposjtion eonsldefee

5 10 Les poRis respecnfs attgbﬁesauxfproposmons technique et financiére sont

T 0.7 et
F=03

6.1 Les négociations ont lieu & I'adresse suivante : MINADER/DRFP/Service
des Marchés, Téléphone : 222 22 16 24.

Pour qu'une offre soit retenue pour lanalyse financiére, elle devra salisfaire tous les critéres
éliminatoires et au moins 70% de oui des critéres essentiels.
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Chapitre [ : Généralités

Article 1 : Objet du Marché (CCAG complété)

Le présent Marche a pour objet la sélection d'un Cabinet d'études devant réaliser I'étude pour P'acquisition
d'un module numérique de controle des effectifs et des mouvements administratifs du personnel du
Ministére de I'Agriculture et du Développement Rural.

Article 2 : Procédure de passation du Marché

Le présent Marché est passé aprés Appel d'Offres National Restreint en procédure d'urgence N°001/
AONRI/MINADER/CIPM/2026 du.................. relatif a [a sélection d'un Cabinet d'études devant réaliser
létude pour [l'acquisiion d'un module numérique de controle des effectifs et des mouvements
administratifs du personnel du Ministére de 'Agriculture et du Développement Rural.

Article 3 : Définitions, attributions et nantissement

3.1. Définitions et attributions
+ L'Autorité Contractante est le Ministre de I’Agriculture et du Développement Rural ;

» L'Autorité en charge du contrdle de I'effectivité de la réalisation des prestations est le Ministre en charge
des Marchés Publics ;

* Le Maitre d'Ouvrage est le Ministre de I'Agriculture et du Developpement Rural. i représente
I'Administration bénéficiaire des prestations ;

» Le Chef de Service du Marché est ig Directeur des, Ressources Humames Il veille au respect des
clauses administratives, technigues et financiéres et des d_@|ﬁjs contracmels

» Les Co-Ingénieurs du Marché sont le Sous- Dufeeteur dés- Personnels et le Chef de la Cellule
Informatique. A
» Le prestataire est : [A préciser];

3.2. Nantissement : Pl
Le présent Marché peut étre donné en nantlssernent sogs reserve de ioUte forme de cession de créance.
Danscecas:

+ L'autorité chargée de Pordonnancement des palements est le Ministre de ['Agriculture et du
Développement Rural;

* L'autorité chargée de {a liquidation des dépenses est le Ministre de I'’Agriculture et du Développement
Rural;

* L'autorité chargée de 'ordonnancement est le Ministre de I’Agriculture et du Développement Rural

« L'organisme ou le responsable chargé du paiement est le Payeur Spécialisé auprés de la Paierie du
MINADER-MINEPIA ;

* | e responsable compétent pour fournir les renseignements au titre de Fexécution de la présente Lettre
Commande est le Directeur des Ressources Humaines.

Article 4 : Langue, lois et réglements applicables
4.1. La langue utilisée est le Frangais et/ou I'Anglais.

4.2. Le prestataire s'engage a observer les lois et réglements en vigueur en République du Cameroun et
ce, aussi bien dans sa propre organisation que dans la réalisation du Marché.

Si ces lois et réglements en vigueur a la date de signature du présent Marché venaient a étre modifiés
aprés sa signature, les colts éventuels qui en découleraient directement seraient pris en compte sans gain
ni perte pour chaque partie.

Article 5 : Piéces constitutives du Marcheé
Les piéces contractuelles constitutives du présent Marché sont par ordre de priorité :
1. La leltre de soumission ;
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2, La soumission du presiataire et ses annexes dans toutes les dispositions non contraires au Cahier des
Clauses Administratives Particuliéres et aux termes de références finalisés ou description des services ;

3. Le Cahier des Clauses Administratives Particuliéres {CCAP) ;

4. Les termes de références ou description des services;

5. Les éléments propres & la détermination du montant du Marché, tels que, par ordre de priorité : les
bordereaux des prix unitaires ; I'état des prix forfaitaires; le détail ou le devis estimatif ; la décomposition
des prix forfaitaires et/ou le sous-détail des prix unitaires ;

6. Le projet/programme d'exécution ou plan d'action, etc finsérer et indiquer, e cas échéant, les noms et
références] ;

7. Le Cahier des Clauses Administratives Générales (CCAG) applicables aux marchés publics de services
et de prestations intellectuelles mis en vigueur par Arréle N° 033 du 13 février 2007,

8. Le ou les Cahiers des Clauses Techniques Générales (CCTG) applicables aux prestations faisant |'objet
du Marche. [Insérer et indiquer, le cas échéant, les noms et références]

Article 6 : Textes généraux applicables

Le présent Marché est soumis aux textes généraux ci-aprés :

1. Laloin®2018/015 du 11 juillet 2018 portant régime financier de I'Etat ;

2. La loi 2018/011 du 11 juillet 2018 portant Code de transparence et de bonne gouvernance dans la
gestion des finances Publiques au Cameroun ;

3. Laloi n°2020/12 du 17 décembre 2020 portant loi de finances de ia République du Cameroun pour
l'exercice 2021 ;

4. Décret n°2018/366 du 20 juin 2018 portant Code des Marchés Publics;

Décret n°2012/075 du 08 mars 2012 poriant‘orgaglﬁat;on du Ministére des Marchés Publics;

6. Décret n°2001/048 du 23 février /2001 -paftaok; C[@\&UOD organisation et fonctionnement de
FARMP modifié et complété par le d c{etn‘*?ﬁ’l 210764008 mars 2012 ;

7. Le Cahier des Clauses Admmlstraﬁze?s Génrergj,es,(C’CAGiﬁapphcables aux Marchés Publics de
fourniture mis en vigueur par arrété: n“OBSJCABIPI\g du :IB‘fevner 2007 ;

8. L'arrété N°068/PM du 28 Aoiit 2019 approuvant et rerjdpnt exécutoire le manuel de procédure
d'octroi des subventions en intrants et equ:pements dgricoles au Cameroun ;

9. La circulaire N°0001877/C/MINFI] du 31 decembre 2025 portant instruction relative a I'exécution,
au suivi et au conlrale de 'exécution du budget de 'Etat pour I'exercice 2026 ;

10. Circulaire n°001/CAB/PR du 19 juin 2012 relative a la passation et au contréle de I'exécution des
marchés publics ;

11. Circulaire n°003/CAB/PM du 31 janvier 2011 porlant sur les modalites de gestion de
changements des conditions économiques des marches publics ;

12. Circulaire n°002/CAB/PM du 31 janvier 2011 portant amélioration de la performance du systeme
des marchés publics ;

13. Textes régissant les corps de métiers ;

14, Autres texies spécifiques au domaine concerné par le Marché

15. Les normes en vigueur.

[2))

Article 7 : Communication

7.1. Toutes les communications au fitre du présent Marché sont ecrites et les nofifications faites aux
adresses ci-aprés .

a. Dans le cas oll le prestataire est le destinataire................cooo i

Passé le délai de 15 jours fixé & I'article 6.1 du CCAG pour faire connaitre au Maitre d'Ouvrage, au Chef
de Service son domicile, les correspondances seront valablement adressées & la mairie de : [a préciser]
chef-lieu de la région dont reléve les prestations.

b. Dans le cas ol le Maitre d'Ouvrage en est le destinataire...............ocoeevenniiinnnnn
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Monsieur/Madame le : [A préciser] avec copie adressée dans les mémes délais, a I'Autorité Conlractante,
au Chef de service et a I'ingénieur le cas échéant.

¢. Dans le cas o I'Autorité Contractante en est le destinataire........................ccccccooei)
Monsieur/Madame le : [A préciser] avec copie adressée dans les mémes délais, au Maitre d'Cuvrage, au
Chef de service et a l'ingénieur et au Mailre d'CEuvre le cas échéant.

Article 8 : Ordres de service

Les différents ordres de service seront établis et nofifiés ainsi qu'il suit :

8.1 L'ordre de service de commencer les prestations esi signé par I'Autorité Contractante et notifie au
Cocontractant par le Maitre d'Ouvrage avec copie, au Chef de service du Marché, a I'Ingénieur du Marche,
a ['Organisme Payeur et au Mailre d'ceuvre le cas échéant.

8.2 Sur proposition du Maitre d'Ouvrage, les ordres de service ayant une incidence sur I'objectif, le montant
ou le délai d'exécution du Marché seront signés par I'Autorité Contractante et notifiés par le Maitre
d'Ouvrage au Cocontractant avec copie au Chef de service du Marché, a I'Ingénieur du Marché, au Maitre
d'ceuvre et a I'Organisme Payeur. Le visa préalable de 'Organisme Payeur sera éventuellement requis
avant la signature de ceux ayant une incidence sur le montant.

8.3 Les ordres de service & caractére technique liés au déroulement normal des prestations seront
directement signés par le Chef de Service et notifies au Cocontraciant par fingénieur du Marché ou le
Maitre d'ceuvre, le cas échéant

8.4 Les ordres de service valant mise en demeure seront signés par le Maitre d'Ouvrage et notifiés au
Cocontractant par le Chef de service, avec copie & 'Autorité Contractante, & Ilngénieur et au Maitre
d'ceuvre.

8.5. Les ordres de service de suspension et de reprise des/prjgstaiigns.pbur cause de force majeure seront
signés par ['Autorité Contractante et notifiés par ses- -;gery[ces*au_;deb{htractant avec copie au Maitre
d'Ouvrage, au Chef de service et a I'lngénieur ST e

8.6. Le prestataire dispose d'un délai de quinze (15):jours ggyfr"’é,méftg dgs réserves sur tout ordre de
service regu. Le fait d'émetire des réserves ne disgense pgs"-le;fpfggtatajf d'exécuter les ordres de service
regus. O R

8.7 S'agissant des ordres de service signés par !'Aut‘ar’i_té_‘Qogt_gqgtaﬁfg«/e,_t'.-'notiﬁés par le Maitre d'Ouvrage,
la nolification doit étre faite dans un délai maximum de“Sﬁ)'jgpr__s A'tompter de la date de transmission par
I'Auterité Contractante au Maitre d'Ouvrage. Passé ce délai, 'Autorité Contractante constate la carence du
Maitre d'Ouvrage, se substitue a lui el procéde a ladite notification.

Article 9 : Matériel et personnel du prestataire (CCAG compléte)

9.1. Toute modification méme parlielle apportée aux propositions de I'offre lechnique n'interviendra
qu'aprés agrément écrit du Maitre d’Ouvrage ou du Chef de service. En cas de modification, le prestataire
le fera remplacer par un personnel de compétence (qualifications et expérience) au moins égale ou par un
matériel de performance similaire et en bon élat de marche.

9.2. Toute modification unilatérale apportée aux propositions en matériel et en personnel d'encadrement de
I'offre technique, avant et pendant I'exécution des prestations constitue un motif de résiliation du Marche tel
que visé a l'article 35 ci-dessous ou d'application de pénalités

9.3 Toute modification apportée sera notifiée & 'Autorité Contractante.
b. Pour les réglements en devises, (le cas échéant). soit (montant en chiffres et en lettres), par crédit au
compte n® cuvert au nom du prestataire a la banque

Chapitre Il : Clauses financiéres

Article 10 : Garanties et cautions (CCAG complété)
10.1. Cautionnement définitif
Sans objet.
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10.2. Cautionnement de garantie

Le Caufionnement ou la retenue de garantie n'est pas requise pour les marchés de services et de
prestations intellectuelles.

Article 11 ; Montant du Marché (CCAG completé)

Le montant du présent Marché, tel qu'il ressort du [détail ou devis estimatif] ci-joint, est de (en chiffres) (en
lettres) francs CFA Toutes Taxes Comprises

(TTC); soit;

- Montant HTVA : ( ) francs CFA

- Montant de la TVA : {__)francs CFA
-Montant de la TSR et/ou 'AIR:_{____)francs
CFA

- Net & percevoir = HTVA-(TSR et/ou AIR) {__) F CFA.

Article 12 : Lieu et mode de paiement (CCAG compléte).

Le Maitre d'Ouvrage se libérera des sommes dues de la maniére suivante : [A préciser en fonction de
I'exécution des prestations] pour les réglements en francs CFA, soit (montant en chiffres et en letires), par
crédit au compte N°______ ouvert au nom du presiataire la banque
Article 13 : Variation des prix (CCAG Article 16)

13.1. Les prix sont fermes.

a. Les acomptes payés au Prestataire au titre des avances ne sont pas révisables.

b. La révision est « gelée » a 'expiration du délai contractuel, sauf en cas de baisse des prix.

13.2. Modalités d'actualisation des prix {le cas echean) —

I n'est pas autonse de prev0|r une actuahsat:on des pnx Iorsque Ie marché comporte une révision de prix.

!

(f
‘:'.

Sans objet :
Article 15 : Formules d'actualisation des pnk’ (CCAG@,dlcle g7
Sans objet. {7 ,\r o L Er
Article 16 : Avances de démarrage (CCAG arhc!e 18)“ Y 3
Le Maitre d'Ouvrage n'accordera pas une avanceﬁe derﬁarrage

Article 17 : ntéréts moratoires (CCAG article 28) ~

Les intéréts moratoires éventuels dus conformément a l'article 88 du décret n® 2004/275 du 24 Septembre
2004 portant Code des Marchés Publics.

Article 18: Pénalités de retard.

18.1. Le montant des pénalités de retard est fixé comme suit (modifiable):

a. Un deux milliéme (1/2000&éme) du montant TTC du Marché de base par jour calendaire de retard du
premier au trentiéme jour au-dela du délai contractue! fixé par le Marché ;

b. Un milliéme (1/1000éme) du montant TTC du Marché de base par jour calendaire de retard au- dela du
trentieme jour.

18.2. Le montant cumulé des pénalités de retard est limité & dix pour cent {10%) du montant TTC du
Marché de base avec ses avenants.

Article 19: Décompte final (CCAG complété)

Sans objel.
Article 20 : Décompte général et définitif (CCAG complété)
Sans objet.

Article 21 : Régime fiscal et douanier (CCAG complété)
La circulaire N°0001877/C/IMINFI du 31 décembre 2025, portant instruction relative a I'exécution, au suivi
et au contréle de 'exécution du budget de I'Etat pour 'exercice 2026.
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Article 22 ; Timbres ef enregistrement du Marché (CCAG article 20)
Huit (08) exemplaires originaux du Marché seront timbrés et enregistrés par ies soins et aux frals du
prestataire, conformément a la réglementation en vigueur.

Chapitre [ll : Exécution des prestations

Article 23 : consistance des prestations
Le présent Marché consiste en la mise en place d'une plateforme web et mobile pour la dematérialisation des
procédures d'immatriculation et de gestion du registre des sociétés cooperatives au Cameroun.

Article 24 : Délais d’exécution du Marché (CCAG article 20)

24.1. Le délai d'exécution des prestations, objet du présent Marché est de : trois {03) mois, répartis ainsi
qu'il suit :

- Evaluation et production du rapport provisoire :....... Jours/mois :

- Commentaires de I'Autorité Contractante ~ _ _jours/mois ;

- Production du rapport final et approbation de FAutorité Contractante jours/mois.

24.2. Ce délai court & compler de la date de notification de F'ordre de service de commencer les prestations
[ou de celle fixée dans cet ordre de service ~ A préciser]

Article 25 : Obligations du Maitre d’Ouvrage (CCAG complété)
25.1. Le Maitre d'Ouvrage est tenu de fournir au prestataire les informations nécessaires & I'exécution de
sa mission, et de Iui garantir. aux frais de ce dernier, l'accés aux sites des projets.

25.2. Le Maitre d'Ouvrage assure au prestataire protection contre les menaces, outrages, violences, voigs
de fait, injures ou diffamations dont i| peut étre victime en raison ou 4 l'occasion de I'exercice de sa
mission,

Article 26 ; Obligations du prestataire (CCAG complété) I

26.1. Le prestataire exécute Ies prestations et remplit: ses; obfigations de fagon diligente, efficace et
économique, conformément aux normes, technique’ "Eét;j})r»aﬁqu&s_f,ggé_nér_a!ement acceptées dans son
domaine d'activité. A N il

26.2. Pendant la durée du Marché, le prestataire r_ié,,s‘efngége;*bg;'dirébf_ement ou indireclement, dans des
activités professionnelles ou contracluelles suscefjﬁbtésidé't‘em'p"r'Qrﬁet!_l"é son indépendance par rapport
aux missions qui Jui sont dévolues. SN

26.3. En cas de conflit d'intérét du fait d'un membre de I'éqiipe de la mission, le prestataire doit le signaler
par écrit a lAutorité Contractante et doit remplacer 'expert en question, impliqué dans le projet ou le
marché. Le conflit d'intérét s'entend de toute situation dans laguelle le prestataire pourrait tirer des profits
directs ou indirects d'un marché passé par I'Autorité Contractante auprés de laquelle il est consulté ou
loute situation dans laquelle il a des intéréls personnels ou financiers suffisants pour comprometire son
impartialité dans Iaccomplissement de ses fonctions ou de nature & affecter défavorablement son
jugement,

26.4. Le prestataire est tenu au secrel professionnel vis-a-vis des tiers, sur les informations,
renseignements et documents recueillis oy portés & sa connaissance & l'occasion de I'exécution du
Marché. A ce titre, les documents etablis par le prestataire au cours de lexécution du Marché ne peuvent
élre publiés ou communiques qu'avec I'accord écrit de I'Autorité Contractante.

26.5. Le prestataire est tenu lors du dépdt du rapport final, de restituer tous les documents empruntés a
I'Autorité Contractante.

26.6. Le prestataire ainsi que ses associés ou ses sous-traitants s'interdisent pendant la durée du Marche,
et & son issue pendant [six (6) mois], de fournir des biens, prestations ou services destings 3 I'Autorité
Contractante découlant des prestations ou ayant un rapport étroit avec elles (& l'exception de I'exécution
des prestations ou de leur continuation).
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26.7. Le prestataire doit prendre en charge des frais professionnels et de la couverture de tous risques de
maladie et d'accident dans le cadre de sa mission.

26.8. Le prestataire ne peut pas madifier la composition de I'équipe proposée dans son offre technique
sans l'accord écrit de I'Autorité Contractante.

Article 27 : Assurances (CCAG complété)

Les polices d'assurances suivantes sont requises au fitre du présent Marché pour les montants minimum
indiqués ci-aprés dans un délai de quinze (15) a compter de la notification du Marché (A adapter) :

- Assurance responsabilité civile, chef d'entreprise ;

- Assurance couvrant la responsabilité décennale, le cas échéant.

Article 28 : Programme d’exécution (CCAG complété)

Dans un délai maximum de [trente {30) jours] & compter de la notification de l'ordre de service de
commencer les prestations, le prestataire soumetira, en [cing (05) ou six (06)) exemplaires, a I'approbation
du Chef de service aprés avis du Maitre d'CEuvre (ou de I'ngénieur le programme d'exécution des
prestations, son calendrier d'exécution, son projet de Plan d'Assurance Qualité (PAQ) et son Plan de
Gestion Environnementale, le cas échéant.

Ce programme sera exclusivement présenté selon les modéles fournis. Deux (2) exemplaires de ces
pigces lui seront retournes dans un deélai de huit & quinze (15) jours a partir de leur réception avec :

- Soit la mention d'approbation * BON POUR EXECUTION " ;

- Soit la mention de leur rejet accompagnée des motifs dudit rejet. Le Prestataire disposera alors de huit {8)
jours pour présenter un nouveau projet. Le Chef de Service disposera alors d'un délai de cing(5) jours pour
donner son approbation ou faire d'éventuelles rema arques 4 Les.délais d'approbation du projel d'exécution
sont suspensifs du délai d'exécution. L'approbahomdonneeparie Chef de Service n'afténuera en rien la
responsabilité du Prestataire. Cependant les presiaii.ons ,GXECUtBS a\(ant I'approbation du programme ne
seront ni constatés ni remuneres. Le planning, aciuallse eLapprouQe déwendra le planning contractuel. Le
Prestataire tiendra constamment & jour, un planplng des préstatloms] Aui tiendra compte de I'avancement
réel des prestations. Des modifications |mportantes og pourroni e}re ‘apportees au programme confractuel
qu'apres avoir regu 'accord du Chef service dut Marche Apresappcobatlon du programme d'exécution par
le Chef service du Marché, celui-ci le transmettra dans an“dé!al tieéing (05) jours & I'Autorité Contractante,
sans effet suspensif de son exécution. Toutefois s'il esl cons[/e,des modifications importantes dénaturant
I'objectif du Marché ou fa consistance des prestahons T'Aliforite Contractante retournera le programme
d'exécution accompagné des réserves a lever dans un delai de quinze. (15) jours a compter de sa date de
réception.

Article 29 : Agrément du personnel {CCAG complété)

Si I'Autorité Contractante demande le remplacement d'un membre de I'équipe pour faute grave diment
constatée ou pour incompétence, le remplacement se fait aux frais du prestataire dans un délai maximum
de quinze (195) jours. L'Autorité Contractante se réserve la possitilite de refuser son agrément a une
personne proposée par le prestalaire dont la qualification serait insuffisante.

Article 30 : Sous-traitance (CCAG article 27)
Sans objet.
Chapitre IV : De la recette
Article 31 : Recette des prestations (CCAG article 36)
La Commission de suivi et de recelle technique sera composée des personnes suivanles
Président : Le Ministre de I'Agnculture et du Développement Rural ou son représentant.
Membres :
- Le Directeur des Ressources Humaines, Chef Service du Marché ;

- Le Sous-Directeur des Personnels et le Chef de la Cellule Informatique, Co-Ingénieurs du Marché ;
- Le Chef Service des Marchés du MINADER ;
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- L'Agent Public chargé des opérations de Comptable-Matiéres de la DRH :

- Le prestataire ou son représentant diment mandaté :
Observateur :

- Le représentant du MINMAP.
Invité

- Toule autre personne ayant une parfaite connaissance de I'objet du Marché.
Chapitre V : Dispositions diverses

Article 32 : Cas de force majeure (CCAG article 41)

{Préciser fes dispositions particufiéres le cas échéant]

Article 33: Résiliation du Marché (CCAG article 42)

Le Marché peut étre résilie comme prévu a Ia section Ill Titre IV du décret n® 2004/275 du 24 Septembre
2004 et également dans les conditions stipulées aux articles 42, 43, 44, 45, 46 et 47 du CCAG, notamment
dans I'un des cas de :

* Retard de plus de quinze (15) jours calendaires dans I'exécution d'un ordre de service ou arrét injustifie
des prestations de plus de sept (07) jours calendaires:

* Retard dans les prestations entrainant des pénalités au-dela de 10 % du monlant des prestations;

* Refus de la reprise des prestations mat exécutés :

» Défaillance du prestataire ;

* Non-paiement persistant des prestations.

Article 34 : Différends et litiges (CCAG article 48)

Lorsqu'aucune solution amiable ne peut &tre apportée-au différend, celui-ci est porté devant la juridiction
camerounaise compétents, sous réserve des dispositions.suivantes : [A remplir, le cas échéant]

Article 35 : Edition et diffusion du présent,March# {CCAG complété)

Huit (08) exemplaires le présent Marché sere A Edités:par lés soins du prestataire et fournis au Chef de
service. A AL NI

i
st

Article 36 et dernier : Entrée en vigueur afuf-pkt?sgn‘tMér'ch'é_g‘(b’-AAG complété)

Le présent Marché ne deviendra définitif qu'aprés: jsg-.s_ignatdrgj_pa'r I'Autorité Contractante. Il entrera en

vigueur des sa nolification au prestataire par ce dernigr." - <o
SR
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REPUBLIQUE DU CAMEROUN
Paix - Travail - Patrie

REPUBLIC OF CAMEROON

: Peace Work - Fatherland
JAinader oo i
MINISTERE DE L’AGRICULTURE % 1394 Winustere e [agricu'ane ef ¢u Deselopement Renl MINISTRY OF AGRICULTURE
ET DU DEVELOPPEMENT RURAL . ,/

. @ | @} @.\U ug“a, AND RURAL DEVELOPMENT

DIRECTION DES RESSOURCES HUMAINES DEPARTMENT OF HUMAN RESOURCES
SOUS DIRECTION DU DEVELOPPEMENT DES SUB DEPARTMENT OF HUMAN
RESSOURCES HUMAINES RESOURCES DEVELOPEMENT

TERMES DE REFERENCE

1. Intitulé de Pactivité

Etude pour Pacquisition d’un module numérique de contréle des effectifs et des
mouvementis administratifs du personnel au MINADER

2. Cadre institutionnel et budgétaire

« Ministére : Ministere de ["Agriculture et du Développement Rural
(MINADER)

o Programme : 323 - Gouve‘man"ce et gestlon des fonctions supports du
ministére ‘

« Action : Gestion de 1%

+ [ixercice budget'me‘ ’)'(Cifé;“‘f*@"\"i:

p « Mode de réalisation : Appe d-~0fﬁe X

« Imputation budgétaire : 60 3¢ 323 33000002 0133 361313
«  Montant total : 50 000 000F CFA
3. Contexte et justification .

Dans le cadre de la modernisation de I’'Administration Publique et de
I’'amélioration de la gouvernance des ressources humaines de I’Ltat, le Cameroun
a engagé depuis le début des années 2000, un processus de réforme visant a
assainir le fichier des agents publics afin de maitriser les effectifs, la qualité de la
~dépense du personnel, et améliorer la planification des besoins en recrutement.

Au MINADER, le suivi des effectifs et des mouvements administratifs du
personnel (recrutements, affectations, mises a disposition, détachements, congés,
cessations de service) reposc encore sur des procédures généralement manuelles.
Par conséquent, le fichier central interne présente une faible tracabilité, une mise
a jour non optimale et une incohérence des données., 44
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tableaux types
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4A. Lettre de soumission de la Proposition Technique

4B. Références du Candidat

4C. Observations et suggestions du Candidat sur les termes de référence et sur les
données, services et installations devant étre fournis par ['Autorité Contractante

4D, Descriptif de la méthodologie et du plan de travail proposés pour accomplir la mission

4E. Composition de I'équipe et responsabilités de ses membres

4F. Modéle de Curriculum Vitae (CV) pour le personnel spécialisé proposé

e l\_-_‘/‘w
o

4G, Calendrier du personnel spécialisé

4H. Calendrier des activités (programme g;j"é,‘-{fgaya“i.[)@%:;j“_7? B
WIAND e T T

Yo T n
VE NI T

57 DTAO Marchés de services et prestatioﬁé;@ﬁté}leﬁﬁélgéé' o

-
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4A. Lettre de soumission de la proposition technique

[Lieu, date]

A': [Nom et adresse du Maitre d'Ouvrage]

Madame/Monsieur,

Nous, soussignés, [titre & préciser], avons I'honneur, conformément & votre Avis d'Appel d'Offres N°.....du.....relatif
a........, de vous soumetire ci-joint, notre proposition technique pour la prestation objet dudit DAO. Au cas oll celte
proposition retiendrait votre altention, nous sommes entiérement disposés, sur la base du personne! proposé &

entamer des négociations pour la meilleure conduite du projef.

Aussi, prenons-nous un ferme engagement pour fe respect scrupuleux du contenu de ladite proposition technigue,
sous réserve des modifications éventuelles qui résulteraient des négociations du conrat.

Veuillez agréer, Madame/Monsieur........ , l'expression de nolre parfaite considération./

Signature du représentant habilité :
Nom.e
2\

tfifce dii. gnataire |
idat:
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4B. Réferences du Candidat

Services rendus pendant les findiquer le nombre de 1 4 5] derniéres années qui illustrent le mieux vos qualifications
A 1aide du formulaire ci-dessous, indiquez les renseignements demandés pour chacgue mission pertinente que voire
saciélé/organisme a obtenue par conirat, soit en tant que seule société, soil comme f'un des principaux parlenaires

d’un groupement.

Nom de la Mission : Pays :

lieu: Personnel spécialisé fourni par votre
sociélélorganisme {profils) :

Nom du Client: Nombre d'employés ayant parlicipé a la
Mission :
Adresse : Nombre de mois de travail ;
Délai : durée de la Mission :
Dale de démarrage : Date d'achévement : Valeur approximative
{mois/année) {moisfannée) o des services {en francs CFA HT)

Nombre de mois de travail de spécialistes
fournis par les prestataires associés :

Nom des prestalaires associés/partenaires éventuels.

Nom et fonctions des responsables (DirecleurlCoordinateuf \ : lgdelequrpe)

Descriptif du projet

Nom du candidat :

Produire justificatifs
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4C. Observations et suggestions du consultant sur les termes
de référence et sur les données, services et installations
devant étre fournis par '’Autorité Contractante
Sur les termes de réference
1.
2,
3.
4,
5.

Sur les données, services et installations devant cit‘r(e_e,/fourni&par.ff\utorité Contractante :
e
N,

45
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4D. Descriptif de la méthodologie et du plan de travail
proposé pour accomplir la mission
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4E. Composition de I'équipe et responsabilités de ses membres
1. Personnel techniquefde gestion

Nom Poste Attributions

2. Personnel d’appui (siége et local)

Nom Poste Attributions
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4F. Modéle de Curriculum Vitae (CV) du personnel spécialisé
propose
Poste: .. . . ‘ ‘
Nom du Candidat :
Nom de I'employé :
Profession :
Dipldmes : ... .
Date de naissance: ... .. . U
Nombre d'années d'emploi par le Candidat :
Natonalité: ... .. ... .. o
Affiliation & des associations/groupements professionnels : =

Attributions spécifiques :
Principales qualifications *
{En une demi-page environ, donner un apergu des aspects de la formation et de l'expérience de l'employé les

Plus utites & ses aftributions dans le cadre de I mission. Indiquer le niveau des responsabilités exercées par
luifelte fors de missions antérieures, en en précisant la date et le lieu.]

Formation :
[En un quart de page environ, résumer les éludes universftafcgs’_]er_-qu.r_res éludes spécialisées de f'employé, en
indiquant fes noms et adresses des écoles ou universit,éé:frfé’qt;@hféé‘g}av‘ec'les dates de fréquentation, ainsi que
les diplémes obienus.| ST T

Piéces Annexes : ‘ '

oL

- Copie certifiée conforme du diplome le plus élevé éfté\ler_tbt'i‘:qijeﬁ ritine aﬁ&éiation de l'ordre du corps de métier
t;.*--n Ai‘ - ; .'.‘;-) ] .—-. E

- Attestation de disponibilité b L

Expérience professionnelle : R
{En deux pages environ, dresser Ia liste des emplois exercés par. 'émployé depuis Ia fin de ses éludes par ordre
chronologique inverse, en commencant par son poste actuel Pour chacun. indiquer fes dates. nom de femplo yeur,
tifre du poste occupé ef lisu de travail. Pour tes dix dernieres années, préciser en oulre le lype d'aclivite

exercée ef, fe cas échéant, Ie nom de clients susceplibles de fournir des références. ]

Connaissances informatiques :

{Indiquer, e niveau de connaissance]

Langues :

{Indiquer, pour chacune, e niveau de connaissance médiacre/moyen/ bon/excellent. en ce qui concerne fa
fangue lue/écrite/ parlée.|

Attestation :

Je, soussigné, certifie, en toute conscience, que les renseignements ci-gessus rendent fidelement compte de
ma situation, de mes qualifications et de mon expérience. .
L, T ... .. Date:

[Signature de l'employé et du représentant habilité du consultant]

Jour/mois/année

Nom de I'employé -

Nom du représentant habilité -
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Nom Poste Rapporis & fournir/activités

Temps plein :

4G. Calendrier du personnel spécialisé

Mais {sous forme de diagramme & barres)

12 3 45 6 7 8 9 10 11 12 Nombre

de mois

Sous-total (2)
Sous-total (2)
Sous-total {3)

Sous-total {4}

Temps partiel :

Rapports & fournir :

Durée des activités :

Signature :

(Représentant habilité}

Nom ;

Titre :

Adresse :
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4H. Calendrier des activités (programme de travail)

A. Préciser fa nature de 'activité
{Mors & compler du début de fa missionf

1&" 20 30 40 50 6D 70 88 90 109 1 1!! 12

Activité (tache)

B. Achévement et soumission des rapports

Rapports

1. Rapport initial

2. Rapports d'avancement

a. Premier rapport d'avancement

b. Deuxiéme rapport d'avancement

3. Projet de rapport finat

4. Rapport final
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Piece n ° 8 : Propositiorttinanciere
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)
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Récapitulatif des tableaux types

5. A. Lettre de soumission de Ia proposition financiére pour les marchés a paiement par prix
forfaitaires

5. B. Efat récapitulatif des coiits

9. C. Ventilation des coiits par activité

9. D. Colit Unitaire dy Personnel Clef

5. E. Cofit Unitaire du Personnel d’Exécution

9. F. Ventilation de I3 rémunération par actjvite

5. G. Frais remboursables par activité

5. H. Frais divers pour les marchés 3 paié;q“]ent-“p,a&r,p‘_‘dx.__u'n'itaire_é, pour les marchés a

S fr
£, WEros
¥

-

paiement par prix unitaires
5. 1. Cadre du Bordereay des prix unitaires-
5.J. Cadre du détail estimatif

9. K. Cadre du sous-détail des prix unitaires

1. Prix unitaires élémentaires (cf.5.D.;5.E, efc...) ;
2. Décomposition des prix unitaires :

3. Frais remboursables, le cas échéant.
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9.A. Lettre de soumission de la proposition financiére

[Ligu, date]
A [Nom et adresse du Maitre d'Ouvrage ou du Maitre d'Ouvrage Délégué}
Madame/Monsieur,

Nous, soussignés, avons I'honneur de vous proposer nos services, 4 titre de prestataire, pour ftiire des services]
conformément a volre Avis d'Appel d'Offres n° [a indiguer] en date du {date] et & notre Proposition (nos Propositions
technique e financiére).

Vous trouverez ci-joint notre Proposition financiére qui s'éléve & [montant en fetires et en chifires ainsi que le(s) lol{s)
et Ia clef de répartition francs CFA/devise, le cas échéant]. Ce montant net d'impéts, de droits et de taxes, que nous
avons estimé par ailleurs & fmonfant(s) en lettres et en chifires].

Notre Proposition financiére a pour nous force obligatoire, sous réserve des modifications résultant de la negociation
du Contrat, jusqu'a l'expiration du délai de validité de la Proposition, c'est-&-dire jusqu'au {dafe]

Nous savons que vous n'étes tenue/tenu d'accepter aucune des propositions regues.
Veuillez agreer, Madame/Monsieur, I'assurance de notre considération distinguée.

- =
P - -

Signalure du représeitanthabiits =", 3
Nom et titre du'signatafre’ .
Nom diy Carididab; " 3g 1 ©
Adieseds -5, . &

N & T
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Colits

Sous-total

5.B. Etat récapitulatif des colits

Monnaie(s){7}

Impdts, droils, taxes, el autres charges fiscales

Activité no:

Composantes du prix
Rémunération
Frais remboursahles

Frais divers

5.C. Ventilation des_;jé.ﬁfgép%é;‘ij;fé:Cti\{ité

Y

if, Thetifi

TR
éng: -

Y

i
f ;‘“\{"., . S ;

Montant{s)

Description :

Montant(s)

63



Noms et prénoms

Noms et prénoms

5.D. Colits unitaires du personnel clé

Qualification/ fonction  Coiit horaire Codit journalier

5.E. Colits unitaires du personnel d’exécution

Colit mensuel

Qualification/ Colit horaire Coiit journalier Colt mensuel

fonction
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Activité no

9.F. Ventilation de la rémunération par activité

nom

Personnel
permanent

Personnel local

Consuiltants
extérieurs

Activité no :

Poste

Nom :

Apport

Rémuneration taux  Montant

de change

3.G. Frais remboursables par activité

[ descripfion

1 | Voyages aériens internationaux

2 Frais de voyage divers

3 Indemnité de subsistance

4 | Frais de transport locaux

5 | Loyers de bureauxflogement/

services de bureau

Total général

Nom :

 lunite T

' par voyage

/ :'iy/ N
| par vojagey
4

[EE] .
I ;
!, ,.‘ YA £
T 3
[ .

quantite”

LY s

g

*I'Prix unitaire | Montant total

T T U |
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5.H. Frais divers

Activité no : Nom :

N° | description unité quantité Prix unitaire | Montant
fotal

1 Frais de communications entre

et

(télephone, fax, e-mail)

lettres

2 Rédaction, reproduction de rapports
Matériel : véhicules, ordinateurs, etc.
3 Logiciels
4 | Total général
5.l. Cadre du hordereau des prix unitaires
N°® Désignation des taches et prix unitaires en toutes Prix unitaires en chiffres

{F CFA HTVA) En devise, le
cas échéant
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N° prix

Désignation

9.J. Cadre du détail estimatif

Unité Quantité Prix Unitaire

Prix Total

" FCFA  En devise, le
HTVA  cas échéant

FCFA  En devise, Ie
HTVA  cas échéant
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5.K. Cadre du sous-détail des prix unitaires
Note relative a la présentation des sous détails de prix et taxes

1. Un sous deétail expose toutes les étapes d'établissement d'un prix de vente. Aussi, constitue-t-il un
élement important d'appréciation de la qualité du prix proposé par un soumissionnaire.

Il n'est pas nécessaire d'imposer un modéle de présentation a tous les soumissionnaires, comple tenu de
la grande diversité de logiciels de détermination des sous- détails de prix. En revanche, ils pourront
comporter les éléments suivants :

a. Détail du coefficient de vente suivant le modéle présenté aprés la présente note ;

b. Codit en prix secs des matériels prévus pour la prestation ;

¢. Coflit en prix secs des fournitures nécessaires a la prestation ;

d. Coit de la ressource humaine locale et expatriée ;

e. Pour chaque prix du bordereau, une fiche issue des points &, b, ¢ et d susvisés, indiquant les
rendements conduisant aux prix unitaires ;

f. Le sous détail précis des forfaits d’'aménagement, d'entretien des locaux et de fourniture des moyens mis
a la disposition, le cas échéant;

g. Le sous détail des impdts et taxes.

2. Cadre de présentation du coefficient de venle, encore.appelé cogffigients de frais généraux.

LAV

A. Frais généraux de la prestation

Total C1
B. Frais généraux de siége
- Frais de siege .....

- Frais financiers .....

- Aléas et bénéfice .....

Tolal C2

Coefficient de vente k = 100/(100-C) avec C=C1+C2
3. Le Maitre d'Quvrage peut proposer un cadre du sous détail des prix unitaires comportant les éléments

énoncés au point 1 ci-dessus.
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Piece n° 9 : Modéle.de Marché

N,
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REPUBLIQUE DU CAMEROUN REPUBLIC OF CAMEROON
Paix - Travail — Patrie s Peace - Work- Fatherland

Wy e MINISTRY OF AGRICULTURE AND

MINISTERE DE L'AGRICULTURE ET
DU DEVELOPPEMENT RURAL @ Q—J ui h ol RURAL DEVELOPMENT

Setmmerann susswssans —————————

MARCHE N° /M/MINADER/CIPM/2026 DU

PASSE APRES APPEL D’OFFRES NATIONAL RESTREINT EN PROCEDURE D'URGENCE N°___ _ JAONR/
MINADER/CIPM/2026 DU , POUR LA SELECTION D'UN CABINET D'ETUDES DEVANT
REALISER L'ETUDE POUR L'ACQUISITION D'UN MODULE NUMERIQUE DE CONTROLE DES EFFEGTIFS ET
DES MOUVEMENTS ADMINISTRATIFS DU PERSONNEL DU MINISTERE DE L'AGRICULTURE ET DU
DEVELOPPEMENT RURAL

TITULAIRE DU MARCHE: findiquer le titulaire et son adresse compléte]
B.P: e, Tel e, FaX s
N°RC:_____ N°Contribuable: _RIB:

OBJET DU MARCHE : SELECTION D'UN" CABINE;.- 'ETUDES DEVANT REALISER L'ETUDE POUR
L’ACQUISITION D'UN MODULE NUMERIQUE DE" CONTROL&EES EFFECTIFS ET DES MOUVEMENTS
ADMINISTRATIFS DU PERSONNEL DU MIN[STERE DE lﬁGRICULTURE ET DU DEVELOPPEMENT RURAL
5

MONTANT DU MARCHE: ................

AIR
Net @ mandater

DELAI DE LIVRAISON : TROIS (03) MOIS
LIEU DE LIVRAISON : DIRECTION DES RESSOURCES HUMAINES

FINANCEMENT: BIP MINADER, EXERCICE 2026

IMPUTATION : 60 30 323 2 33000002 0133 361313

SOUSCRIT, LE

SIGNE, LE

NOTIFIE, LE

ENREGISTRE, LE
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Entre :

Le Gouvernement de la République du Cameroun, représenté par le Ministre de I'Agricuffure et du

Développement Rural dénommée ci-aprés

«L'Autorité Contractante»

D'une par,

Et

Le Prestataire

B.P: Tél

Fax:

N°R.C:

Représentée par Monsieur/Madame

N°® Contribuable :

RIB:

, son Directeur Général, dénommeée

ci-aprés «le Prestataire »

D'autre part,

Il a été convenu et arrété ce qui suit
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Sommaire

Titre 1 : Cahier des Clauses Administratives Particuliéres (CCAP)

Titre 1 : Termes de Références (TDR)

Titre |l : Bordereau des Prix Unitaires (BPU)
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PAGE ET DERMIERE DU MARCHE N° INIMINADER/CIPM/2026 DU

PASSE APRES APPEL D'OFFRES NATIONAL RESTREINT EN PROCEDURE D'URGENCE N°. _IAONR/
MINADER/CIPM/2026 DUy L » POUR LA SELECTION DN CABINET D'ETUDES DEVANT
REALISER L’ETUDE POUR L'ACQUISITION D'UN MODULE NUMERIQUE DE CONTROLE DES EFFEGTIFS EY
DES MOUVEMENTS ADMINISTRATIFS DU PERSONNEL DU MINISTERE DE L'’AGRICULTURE ET pu
DEVELOPPEMENT RURAL, AVEC

MONTANT DU MARCHE : _
TIC
HTVA
TY.A

AR
[ NET A MANDATER j

DELAI DE LIVRAISON : TROIS {03) MOIS
DELAI DE LIVRAISON : 60 JOURS
DELAIET LIEU DE LIVRAISON : DIRECTION DES RESSOURCES HUMAINES

Lu et accepte parfe prestataire

Yaoundg, le . = _

‘Autorité Contractants,

Signé par |

Yaounds, le

Enregistrement




Pidce n°10 : Modéle des piéces a utiliser par le
soumissionnaire
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Table des modeéles

Annexe n° 1 : Déclaration d'intention de soumissionner

Annexe n° 2 : Modéle de caution de/$ourtiission.
\-,‘,- Do ‘, v > =
e ".“.".. i) SN

Annexe n° 3 : Modéle des assurances -, . _
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Annexe n® 1 : Declaration d’intention de soumissionner

Je soussigné,
Nationalité :
Domicile :
Fonction :

En vertu de mes pouvoirs (préciser la qualilé), aprés avoir prls connalssance du Dossier d'Appel d'Offres
National Restreint N°[indiquer la nature de la prestation]. -
Déclare par la présente, l'intention de soum|SS|0nner pouLcet AEI d Offres

Fait &

Signature, nom et cachet du Prestataire
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Annexe n° 2 : Modéle de caution de soumission

A [indiquer I'Autorité Contractante et son adresse], « 'Autorité Contractante »

Altendu que [nom du soumissionnaire], ci-dessous désigné « le Soumissionnaire » a soumis son offre en
date du [date de dépét de Foffre] de [nom et fou description des prestations] (ci-dessous désigné : «l'offre
»)

Nous [nom de la banque] de [nom du pays], ayant nofre siége a [adresse de la banque] (ci-dessous
désigne comme « la banque »), sommes tenus & I'égard de [PAutorité Contractante] pour la somme de
francs CFA que la bangue s'engage & régler intégralement & [indiquer 'Autorité Contractante], s'obligeant
elle-méme, ses successeurs et assignataires. Signé et authenticité par ladite Banque le

jour de (année).

Les conditions de celte obligation sont les suivantes :

1. Si le Soumissionnaire retire son offre pendant la période de validité stipulée dans le Dossier d'Appel
d'Offres ;

2. Si le Soumissionnaire, s’étant vu notifier I'acceptation de son offre par [indiquer Autorité Contractante]
pendant la période de validité :

a. omet de ou refuse de signer le marché, alors qu'il est requis de le faire ou,

b. omet ou refuse de fournir la garantie bancaire tenant lieu de cautionnement définitif, comme prévu dans
les instructions aux soumissionnaires. o

Nous nous engageons a payer a [indiquer I'Autorité 'Contrac\ante] un montant allant jusqu‘au maximum de
la somme ci-dessus dés réception de sa damande ecnte sans ,que [indiquer I'Autorité Contractante] soit
tenu de justifier sa demande, étant entendu iou[efms que ﬂans sa demande, [indiquer I'Autorité
Contractante] notera que le montant qu'il déélare Iuagest olil ga[‘qe que I'une ou l'autre des conditions ci-
dessus, ou toutes les deux sont rempltes et QanpesmeFa que![e QIJ quelle (s) conditions (s) a joué ou ont
joué. ol o 2

La présente garantie demeurera valable jusqu ‘au trentleme Jour inclus au-dela de la fin du délai de validité
des offres ; toute demande de [indiquer I'Autorité Contractante] tendant a la faire jouer devra parvenir 4 la
Banque dans ce délai. i
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Piecen©° 11 - Justificatifs des études

préalables
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Annexe n° 4 : Justificatifs des études préalables

1. Ce projet a- t- il fait I'objet d'une étude préalable ? CUI

2. Si oui la joindre et indiquer : Voir TDR pages 41-52

2.1. Ladate;

2.2 Le nom du service public ou privé ayant élaboré les TDR : Direction des Etudes, des Programmes et de
la Coopération

2.3 Les TDR élaborés
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Piéce n © 12: Liste des établissements bancaires et
organismes financiers autorisés a émettre des cautions
dans le cadre des Marchés Publics

STTREIT g
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Liste des établissements bancaires et organismes
financiers autorisés a émettre des caufions dans le cadre
des Marchés Publics

© 0 N W N

T N '
R A =

18.
18.
17.
18.
19.
20.
21.

)

li

BANQUES

Afritand First Bank (First Bank), BP: 11834, Yaoundg;

Banque Atflantique Cameroun (BACM)}, BP: 2933, Douala;

Banque Gabonaise pour le Financement International (BGFIBANK), BP ; 600 Douala ;
Banque Internationale du Cameroun pour I'Epargne et le Crédit (BICEC), BP : 1925, Douala ;
CitiBank Camercun (CITIGROUP), 4571, Douala;

Commercial Bank of Cameroon (CBC), BP:4004, Douala;

Ecobank Cameroun (ECOBANK), BP: 582, Doualg;

National Financial Credit Bank (NFC-BANK), BP: 6578, Yaoundé;

Société Commerciale de Banques- Cameroun (SCB Cameroun) BP : 300, Douala ;

Société Générale Cameroun (SGC), BP 1042 Di)uala
Standard Chartered Bank Cameroun (SGBC) BP 1384 Douaia
Union Bank of Cameroun PLC (UBC) BP 2088' Donala‘
United Bank of Africa (UBA), BP: 2088\ Douala,

Banque Camerounaise des Petites et Moyennes‘Entreprlses (BC-PME), BP : 12962, Yaoundé.

COMPAGNIES D’ASSURANCES

ACTIVA ASSURANCES, BP : 12970, Douala ;
CHANAS ASSURANCES, BP : 109, Douala ;

ZENITH INSURANCE, BP: 1130, Yaoundé, Yaoundé;
CPA S.A B.P: 54 Douala;

PROASSUR B.P : 5963 Douala ;

SAAR S.A, B.P: 1008 Douala,

SAHAM ASSURANCES, B.P : 11.315 Douala
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GRILLE D'EVALUATION DES OFFRES

NOM DU MAITRE D'OUVRAGE :
NOM DU SOUMISSIONNAIRE :

COMMISSION INTERNE DE PASSATION DES MARCHES DU MINISTERE DE L’AGRICULTURE ET DU
DEVELOPPEMENT RURAL,

SOUS COMISSION D'ANALYSE :
DATE :

Evalualion des Offres Techniques

sur la base des critéres suivants :

L'offre technique contenue dans I'enveloppe B sera évaluée suivant le systeme binaire (Oui/Non)

¢ CRITERES ELIMINATOIRES
oul NON |
Absence de la caution de soumission ou non-conformité de
la caution de soumission ou non-respect du modéle de
1 caution de soumission vétue d'un timbre fiscal ayant la
mention suivante : « Bon pour caution solidaire et
personnelle & concurrence du montantsuscité »
Absence du récépissé de depot dﬂn monlanf d’un
2 million (1.000 000) de francs CFA ERER Calsse:des
Dépots et Consignations du; Cameroun CDEC) _ !
3 Absence d'une pigce admmlslfah\fe au- de'la du delal de 48
heures PSR
4 Fausse déclaration ou pigces faISIﬁees oy ct"i;-"*-_ -
5 Non-respect des modéles des p:eces (pleces de I'annexe
10 . U I
Absence de la déclaralion sur I'honneur de n'avoir pas
6 abandonné un Marche au cours des trois {03) derniéres
années i B
7 Non satisfaction de 70% des critéres essentiels
8 Délai de livraison supérieur au délai prescrit
9 Absence de la clé de sauvegarde
TOTAL

NB : Toutes les piéces certifices conformes par une autorité administrative compétente et datant de moins
de trois {03) mois.
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CRITERES ESSENTIELS

N° Critéres ~ Sous critéres L . Notes
. Grille de notation maximales
Prasentation Intercalaires couleurs, piéces classées Intercalaires fsou]eurs 1,5
01 générale de lofire | 43NS lordre, clarté et lisibilte Pices classées dans I'ordre 1,5
(05 pts) Clarté et lisibilité 2
02 | Références du Deux contrats de marchés similaires (copies | 02 copies premiéres pages 2
cabinet d'études premiéres pages, copies demiéres pages, "02 copies derniéres pa paggg“ T
copies pages d'enregistrement, PV de enregistrées 2
réception) (06 pts) 02 PVderéception B 2
03 [ Compréhensionde | Compréhension des TDR
la mission et (simple ou commentég) (45 pts) , .
interprétation des Compréhension des Tdr 30
TOR Compréhension +
commentaires des Tdr 07
| Compréhension + les
commentaires ders Tdr + 07
i ‘7 7 ‘observations et suggestions
PSR ~'pertinentes
04 | Méthodologie " Plan de travail et chronogramrﬂel (14 pts) H: j_ogique dans l'agencement
proposée par le tdi s .des activites
cabinet d'études | Wt 1T 5, 10
g 'Respect du délai de fivraison
& swsie U rapport 04
05 | Qualifications, Un Chef de mission * (06 pts) | CV daté et signé
compélences et | : 1,5
expériences du | -Etre titulaire d un diplome d'éludes supériewres. S
personnel clé pour | (Bac+3 minimum) en informaligue, en sciences | Copie du diplome
cefte mission économigues, en sciences de gestion, en 1,5
(notée sur 30) sciences juridiques, en administration ef
management public, ou en documentationet | 10 ans d'expérience
archives ; 15
-Justifier d’'une expérience proiessionnelle d' au | ’
morns dix (10} ans ; R D
- Justifier d'une expérience dans la conduite Conduite d'etudes nationales
. d'études nationales et/ou internationales. etfou internationales 1,9
" Un expert en digitalisation : (06 pts) | CV daté et signe )
-Etre détenteur d'un diplome d'études ]
supérieures (Bac+5 minimum) en informatique ; Copie du diplome
-Justifier d'une expérience dans ia maitrise des 1,5

ol
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systémes de gestion des documents et des Maitrise des systémes de gestion
données électroniques ; des documents et des données 15
-Justlf[er des connaissances en normes électroniques :
d'archivage.

Connaissances en normes

d'archivage 1,5
Un expert en systémes d'informations : (06 p| CV daté et signé

- Elre détenteur d'un diplome d'études 1,5
superieures (Bac+3 minimum)
en informatigue ; en sciences économiques; Copie du diplome
en sciences de gestion, 1.5
ou en administration et management public -, - —— ————— o o — L]

- Justifier d'une expérience d'au moins dix | |0 @nS d'expérience 15
(10) ans en organisation et gestion des !
systémes dinformations ; Connaissances en normes

- Justifier des connaissances en normes darchivaae 15
d'archivage. g '

Un expert en sécurité informatique : 06 pts | CV daté et signé

- Etre détenteur d'un diplome d'études 1,5
supérieures (Bac+b minimum) en i T — = = e
mfgrmatuque( ______ | Copie du diplome i5
- Justifier d’'une expérience d;ns 1a‘ge§tjaﬂi‘i~"a.-_ '
des systémes de gestion ,des system : ,s";"‘ Qb‘qu_ai_ssances en gestion des
d'informations ; Y °s¥§tém_e,s d'informations 1,5
- Justifier des connaissances en:z tUr gt
des Systémes dlinformaioris -4 Connaissances en architecture 4

L | des Systemes d'informations 9
Analyse GRH: 06 pts M B CV dale etsigne
- Etre détenteur d'un diplome G&tUﬁe > 1,5
supérieures (Bac+3 minimum) < S pl
en Gestion des Ressources Copie du dipléme
Humaines (GRH), en Administration et 1.5
management public ; —

- Justifier d'une expérience d'au moins (05) | EXPérience de 05 ans 15
ans en gestion des )
ressources humaines , Connaissances engestonde | ]

- Juslifier des connaissances en gestion de ! documents et des données 1,5
documenis et des données.

NB: Pour qu'une offre soit retenue pour I'analyse financiére, elle devra satisfaire tous les critéres
eliminatoires et au moins 70% des critéres essentiels.
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